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Tesoreria Municipal

AYUNTAMIENTO DE SAN FELIPE DEL PROGRESO 2022 - 2024

AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL DEL SISTEMA DE DATOS DE LA TESORERIA MUNICIPAL

La Tesoreria Municipal del Municipio de San Felipe del Progreso, Estado de México es la unidad
administrativa responsable para determinar, liquidar, recaudar, fiscdlizar y administrar las
confribuciones en los términos de los ordenamientos juridicos aplicables y,  llevar los registros
contables, financieros y administrativos de los ingresos, egresos, e inventarios; contestar
oportunamente los pliegos de observaciones y responsabilidad que haga el Organo Superior de
Fiscalizacién del Estado de México, asi como atender en tiempo y forma las solicitudes de
informacién que éste requiera, informando al Ayuntamiento; Expedir copias cerfificadas de los
documentos a su cuidado, por acuerdo expreso del Ayuntamiento y cuando se trate de
documentaciéon presentada ante el Organo Superior de Fiscalizacidon del Estado de México;
Recaudar y administrar los ingresos que se deriven de la suscripcion de convenios, acuerdos o la
emisidon de declaratorias de coordinacion; los relativos a las fransferencias otorgadas a faver del
Municipio en el marco del Sistema Nacional o Estatal de Coordinacién Fiscal, o los que reciba por
cualquier otro concepto; asi como el importe de las sanciones por infracciones impuestas por las
autoridades competentes, constituyendo los créditos fiscales correspondientes , porlo anterior la
Tesoreria Municipal es responsable del fratamiento de los datos personales requeridos para el
cumplimiento de las disposiciones administrativas relativas la Administracién de la hacienda
publica municipal, de conformidad con las disposiciones legales aplicables; Las que les sefialen
las demds disposiciones legales y el ayuntamiento. al empleo, cargo o comisién, tales como el
padrén de confribuyentes y nomina con el objeto de que conozca la manera en que protegemos
sus datos y los derechos con que cuenta en torno a esta materia, se le informa:

A los servidores publicos que laboran en el Ayuntamiento y por ende perciben ndmina, del
territorio municipal que integren el padrén de contribuyentes por lo que, si usted se encuentra en
este supuesto, se le recomienda leer de manera completa el presente documento.

El aviso de privacidad es el documento fisico, electrénico o en cualguier formato generado por
el responsable que es puesto a disposicién del Titular con el objeto de informarie los propédsitos del
fratamiento al que serdn sometidos sus datos persondles. A fravés de dicho aviso, el responsable
tiene la obligacion de informar de modo expreso, preciso e inequivoco a las y los fitulares, la
informacién que se recaba de ellos y con qué fines, la existencia y caracteristicas principales del
tratamiento al que serdan sometidos sus datos personales, a fin de que puedan tomar decisiones
informadas al respecto.
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Se considera dato personal a cualquier informacién concerniente a una persona fisica o juridica
colectiva identificada o identificable, establecida en cualquier formato o modalidad y que esté
almacenada en sistemas y/o bases de datos.

Son datos personales referentes a la esfera mds intima de su fitular, cuya utilizacion indebida
puede dar origen a discriminaciéon o conlleva un riesgo grave para éste, se consideran sensibles
aquellos datos que puedan revelar aspectos como origen racial o étnico, informacién de salud
fisica o mental, infformacion genética, datos biometricos, firma electrénica, creencias religiosas,
filosdficas o morales, dfiliacién sindical, opiniones politicas y preferencia sexual.

La Ley de Proteccidn de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México
y Municipios define al fratamiento como: las operaciones efectuadas por los procedimientos
manuales o automatizados aplicados a los datos personales, relacionadas con la obtencién, uso,
registro, organizacion, conservacion, elaboracion, ulilizacidon, comunicacidn, difusién,
almacenamiento, posesidon, acceso, manejo, aprovechamiento, divulgacion, transferencia o
disposicion de datos personales.

La Ley tiene por objeto garantizar la protecciéon de los datos personales que se encuentran en
posesidon de los sujetos obligados, asi como establecer los principios, derechos, excepciones,
obligaciones, sanciones y responsabilidades que rigen en la materia. Asi, la Ley establece diversas
obligaciones a cargo de los responsables del fratamiento de datos personales, tales como el aviso
de privacidad, con el objeto de que el titular de los dafos esté informado sobre qué datos
personales se recaban de él y con qué finalidad. De igual manera, regula la tramitacion de los
derechos de Acceso, Rectificacién, Cancelacidén y Oposicidon (ARCO), las transmisiones, la
posibilidad de inferponer denuncias por posibles violaciones a la Ley, asi como los medios por los
cuales el INFOEM verificard el cumplimiento de las disposiciones en la materia.

Con el objeto de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 31 de la Ley, a continuacién, se
enlistan los requisitos del Aviso de Privacidad integral de la Tesoreria Municipal:

I. La denominacién del responsable: Tesoreria Municipal del Municipio de San Felipe del Progreso,
Estado de México.

Il. El nombre y cargo del administrador, asi como el drea o unidad administrativa a la que se
encuentra adscrito.

A) Nombre del Administrador: L.A. Antonio José Esquivel

B) Cargo: Tesorero Municipal del Municipio de San Felipe del Progreso.

C) Area o Unidad Administrativa: Tesoreria Municipal
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E) Teléfono: 01 (712) 123 57 83

lll. Los nombres del sistema de datos personales o base de datos al que serdn incorporados los
datos personales.

Sistema Integral de administracién fributaria Municipal (COBRA)
Sistema de Contabilidad Gubemamental (CAl)
Resguardo Documental de Tesoreria Municipal

IV. Los datos personales que serdn sometidos a tratamiento, identificando los que son sensibles.

Con el objeto de cumplir la finalidad establecida en el sistema, las diferentes coordinaciones de
la Tesoreria Municipal podrdn llevar a cabo el uso de los siguientes datos personales:

1.- Ingresos
a) Padrén de contribuyentes
Nivel de seguridad: Alio

2.- Némina: Nombre o razén social. RFC. numero de cuenta bancaria y clave interbancaria,
Nombre completo, CURP, RFC, Clave ISSEMYM, Domicilio, Correo electrénico, Fecha de
Nacimiento, Codigos QR, Sellos y cadenas digitales, NUmero de Empleado, Retenciones de
seguridad social y Créditos con Instituciones o Empresas, Pensiones Alimenticias, Inasistencias,
entre otras.

Nivel de seguridad: Alto

Cudlquier vulnerabilidad o afectacidon en la confidencidlidad de dichos datos deberd ser
reportada ante el responsable del sistema de datos personales, a fin de que se establezcan
dlternativas de solucion, ya sean de cardcter preventivo o correctivo.

Asimismo, es importante apuntar que sus datos personales se consideran informacion
confidencial, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 143 fraccion | de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios, con
excepcidn de su nhombre, las relativas a la funcidn que desempefia o la erogacidn de recursos
publicos, asicomo, en general, cualquier otra informacién que permita transparentarlas acciones
y garantizar el derecho a la informacion puUblica o que obre en fuentes de acceso publico, en
virtud de que constituye informacidn susceptible de ser publicada vy difundida, de conformidad
con lo previsto por los articulos 23 y 143 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica del Estado de México y Municipios. Del mismo modo, usted podrd autorizar en cualquier
momento la publicidad y difusién de los datos personales que se consideran confidenciales,
incluyendo los sensibles, lo que deberd constar de manera escrita, expresa e ineguivoca.
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El caracter obligatorio o facultativo de la entrega de los dafos personales. La enfrega de los datos
personales solicitados por las diferentes coordinaciones de la Tesoreria Municipal es obligatoriay
tiene por finalidad la prestacién de servicios. enfrega de apoyos, €l confrol y cobro de
confribuciones, pago a proveedores y prestadores de servicios, asi como el pago de sueldos y
salarios a los empleados del ayuntamiento, entre ofras.

V. El cardcter obligatorio o facultativo de la entrega de los datos personales: Dicha informacion
debe ser tratada por disposicion expresa en Ley por contar con su consentimiento expreso y/o
tdacito, fundamento que se expresa en el presente documento, y consentimiento que se entiende
otorgado a través del llenado de la solicitud de empleo y/o la enfrega de los datos y documentos
requeridos para la incorporacion al sistema de datos personales. Los datos personales contenidos
en los documentos comprobatorios a los que se hizo mencidén también son susceptibles de
proteccion.

VI. Las consecuencias de la negativa a suministrarlos. Si usted se negara a proporcionar los datos
personales a las coordinaciones, la Tesoreria Municipal NO podrd considerar la prestacién del
servicio, pago de sueldos, pago a proveedores, control y cobro de impuestos municipales,
enfrega de apoyos, entre ofros.

VIL. Las finalidades del tratamiento para las cuales se obtienen los datos personales, distinguiendo
aquéllas que requieran el consentimiento de la o el titular.

1.-Ingresos: Administraciéon de confribuyentes, determinacién y cobro de contribuciones
municipales, mantener actudlizado el Padrén de confribuyentes, Resguardo y control de la
documentacién sobre los framites de contribuciones que comrespondan.

2.-Egresos: Datos que son utilizados para dar de alta las cuentas bancarias de los proveedores o
prestadores de servicios para realizar los pagos por adquisicidon de materiales o prestaciéon de
servicios al Ayuntamiento, asi como el pago de némina guincenal y actualizacién de movimientos
en el ISSEMYM de altas y bajas y para entero de las retenciones de ndmina de los frabajadores

Finalidades secundarias: Se hace de su conocimiento que los datos personales proporcionados
de manera intfemma también serdn utilizados para efectos de confrol interno, auditoria,
fiscalizacién vy, eventualmente, fincamiento de responsabilidades y atencidn de asuntos
contenciosos, administrativos, judiciales y/o laborales.

VIll. Cuando se redlicen transferencias de datos personales se informard: Las Coordinaciones de
la Tesoreria Municipal redlizan transferencias de datos personcales a diferentes instituciones
gubernamentales, financieras y empresas del sector privado, las cuales se detallan a
continuacion:

1.- Ingresos
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a) padrén de confribuyentes

2.- Pago de Nomina

a) Periodicidad: Quincenal

b) Finalidad: Pago de némina, actualizacién de sueldos sujetos por los que se tiene que pagar las
cuotas y aportaciones al ISSEMYM vy entferar y pagar retenciones de ndmina a Instituciones y
Empresas con las cuales se tenga convenio.

c) Instituciones: - Instituto de seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado de Méxicoy

Municipios.

Fundamento que autoriza la transferencia de datos: Los datos personales consistentes en nombre,
clave del Registro Federal de Contfribuyentes, correo elecirénico personal y pagos relacionados
con sueldos, salarios y prestaciones serdn fransmitidos de manera quincenal o, en su caso, en los
periodos en que se genere la obligacion legal del pago, ante un proveedor de cerfificaciéon de
comprobantes fiscales digitales, asi como al Servicio de Administracion Tributaria, que lo
concentrard en su buzdn fributario. Dicha fransmisién no requiere su consentimiento expreso, ya
que constituye una obligacién de cardceter fiscal que encuentra sustento en el articulo 99 fraccion
il de la Ley del Impuesto sobre la Renta, 29 y 29-A del Codigo Fiscal de la Federacion y fraccion
IV del arficulo segundo transitorio del Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan
diversas disposiciones del Cédigo Fiscal de la Federacion, publicado en el Diario Oficial de la
Federaciéon el nueve de diciembre del afio dos mil frece.

Asimismo, como servidor publico, diversos datos personales relacionados con la erogacion,
comprobacién o cualquier ofra accién relacionada con el uso y destino de recursos pUblicos, asi
como las relativas a una funcidon de derecho publico, son susceptibles de considerarse no
confidencidles o informaciéon publica, en términos de la Ley de Transparencia y Acceso d la
Informacién Publica del Estado de México y Municipios.

Fuera de estos supuestos o de las excepciones previstas por el arficulo 66 de | a Ley, sus datos no
podrdn ser transmitidos o difundidos a persona alguna, sin que exista su consentimiento expreso.

Se le informa que no se consideran transferencias las remisiones, ni la comunicaciéon de datos
entre dreas o unidades administrativas adscritas al mismo sujeto obligado en el ejercicio de sus
atribuciones, en términos de lo sefialado en el articulo 62 de la Ley. No obstante, se hace de su
conocimiento que los datos personales proporcionados de manera intema también serdn
utilizados para efectos de conftrol interno, auditoria, fiscalizacion v, eventualmente, fincamiento
de responsabilidades y atencidon de asuntos contenciosos, administrativos, judiciales y/o
laborales, asi como aquellos que deriven de la relacion laboral-administrativa entre el servidor
publico vy la Tesoreria Municipal.

Resulta importante que usted considere que, al brindar su consentimiento para Ia fransmision de
los datos personales a las entidades a las que se hizo referencia, dicha informacidn serd tratada
en un sistema de datos personales diverso al cual hace referencia el presente aviso de
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privacidad, por lo que se le sugiere consultar el aviso de privacidad gue coresponda al sistema
de datos personales en posesion del destinatario.

IX. Los mecanismos y medios estardn disponibles para el uso previo al tratamiento de los datos
persondles, para que la o el titular, pueda manifestar su negativa para la finalidad y transferencia
que requieran el consentimiento de la o el titular:

No existen mecanismos para que el titular manifieste su negativa para la finalidad y transferencia,
sin perjuicio, de que el fitular puede ejercer su derecho de oposicion de datos personales en los
términos previstos por el articulo 103 de la ley de la materia.

X. Los mecanismos, medios y procedimientos disponibles para ejercer los derechos ARCO,
indicando la direccién electrénica del sistema para presentar sus solicitudes: Los derechos de
acceso, reciificacion, cancelacion y oposicién cominmente se conocen como derechos ARCO.
Los derechos ARCO son independientes. El ejercicio de cualquiera de ellos no es requisito previo
ni impide el ejercicio de otro.

La procedencia de estos derechos, en su caso, se hard efectiva una vez que el fitular o su
representante legal acrediten su identidad o representacion, respectivamente.

En ningun caso el acceso a los datos personales de un fitular podrd afectar los derechos y
libertades de oftros.

El ejercicio de cualquiera de los derechos ARCO, forma parte de las garantias primarias del
derecho a la proteccion de datos personales.

Derecho de acceso. El titular fiene derecho a acceder, solicitar y ser informado sobre sus datos
personales en posesién de los sujetos obligados, asi como la informacién relacionada con las
condiciones y generalidades de su fratamiento, tales como el origen de los datos, las condiciones
del fratamiento del cual sean objeto, las cesiones realizadas o que se pretendan realizar, asicomo
tener acceso al aviso de privacidad al que estd sujeto el tratamiento y o cualquier ofra
generalidad del fratamiento, en los términos previsios en la Ley.

Derecho de rectificaciéon. El titular tendrd derecho a solicitar la rectificacion de sus datos
persondles cuando sean inexactos, incompletos, desactudlizados, inadecuados o excesivos.
Derecho de cancelacién. El fitular tendrd derecho a solicitar la cancelacion de sus datos
personales de los archivos, registros, expedientes y sistemas del responsable a fin de que los
mismos ya no estén en su posesidon y dejen de ser tratados por este Ultimo.

El responsable no estard obligado a cancelar los datos personales cuando:

|. Deban ser fratados por disposicion legal.

Il. Se refieran a las partes de un contrato y sean necesarios para su desarrollo y cumplimiento. Il
Obstaculicen actuaciones judiciales o administrativas, la investigacion y persecucion de delitos o
la actudlizacién de sanciones administrativas, afecten la seguridad o salud publica, disposiciones
de orden publico, o derechos de terceros.

IV. Sean necesarios para proteger los intereses juridicamente tutelados del titular o de un tercero.

— N A SRS RE T
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V. Sean necesarios para redlizar una accién en funcion del inferés pablico.
VI. Se requieran para cumplir con una obligacién legalmente adquirida por el fitular.

Derecho de oposicién. El fitular tendré derecho en todo momento y por razones legitimas a
oponerse al tratamiento de sus datos personales, para una o varias finalidades o exigir que cese
el mismo, en los supuestos siguientes:

I. Cuando los datos se hubiesen recabado sin su consentimiento y éste resultara exigible en
términos de esta Ley y disposiciones aplicables.

II. Aun siendo licito el fratamiento, el mismo debe cesar para evitar que su persistencia cause un
dafio o perjuicio al titular.

lll. Sus datos personales sean objeto de un tratamiento automatizado, el cualle produzca efectos
juridicos no deseados o afecte de manera significativa sus intereses, derechos o libertades y estén
destinados a evaluar, sin intervencién humana, determinados aspectos personales del mismo o
analizar o predecir, en particular, su rendimiento profesional, situacion econdmica, estado de
salud, preferencias sexuales, fiabilidad o comportamiento.

IV. Cuando el fitular identifique que se han asociado datos personales o se le ha identificado con
un registro del cudl no sea titular o se le incluya dentro de un sistema de datos personales en el
cuadl no tenga correspondencia.

V. Cuando existan motivos fundados para ello vy la Ley no disponga lo contrario.

Dichos derechos se podrdn ejercer indistinfamente a través del Sistema de Acceso, Rectificacion,
Cancelacion y Oposicion de Datos Personales del Estado de Mexico (Sarcoem,
www.sarcoem.org.mx y/o www.plataformadetransparencia.org.mx} o en la forma que mds le
convenga al fitular, ya sea de manera escrita o verbal, directamente o a fravés de apoderado ©
representante legal, por comeo certificado o servicio de mensgjeria, ante la Unidad de
Transparencia del Municipio de San Felipe del Progreso.

Xl. La indicacién por la cual la o el fitular podrd revocar el consentimiento para el fratamiento de
sus datos, detallando el procedimiento a seguir para tal efecto:

De manera general, solamente procederd la revocacion y, por ende, el cese en el tfratamiento
de los datos personales, cuando éstos hubieran sido obtenidos con su consentimiento y, a su vez,
no exista impedimento legal o contractual para ello. Lo anterior, en el entendido de que el ingreso
de cualquier documento o la anotacion en cualquier registro tiene el cardcter de pUblico, porlo
qgue la legislacién en materia de archivos establece disposiciones para su proteccion,
preservacion y conservacion.
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En caso de que resulte procedente, solamente en cada caso concretfo se podrd determinar el
alcance de la revocacién del consentimiento, ya sea cancelando la informacion, cesando Yy
blogueando su uso, o estableciendo medidas especiales de profeccién, por lo que se le solicita
atentamente establecer comunicacién con la Tesoreria Municipal, para poderle proponer unda
solucién a su requerimiento, que sea congruente con las disposiciones de la materia.

Para solicitar la revocacion del consentimiento para el fratamiento de sus datos personales,
deberd ingresar un escrito libre, dirigido ante el Titular de la Tesoreria Municipal y/o Titular de la
Unidad de Transparencia, en el cual indique lo siguiente:

¢ Nombre completo. © Sistema de datos personales en el cual obra la informacidn respectiva

« Datos personales sobre los cuales se revoca el consentimiento para el fratamiento.

* Manifestacion de que conoce las consecuencias que conlleva la revocacion y que las asume
a su entero perjuicio.

* Firma autdgrafa o huella digital.

Una vez ingresado el escrifo, deberd comparecer personalmente anfe la Unidad de
Transparencia correspondiente dentro del plazo de tres dias habiles siguientes a su presentacion
(pudiendo presentarse y ratificarse el mismo dia), con el objefo de que le sean explicadas las
consecuencias de la revocacién y se ratifique su voluntad para llevar a cabo dicho acto,
momento en el cudl, en caso de ser procedente, se tomardn las providencias necesarias para
que surta sus efectos.

Es importante precisar que, en caso de que la revocacion del consenfimiento dé lugar a la
cancelacién, de manera previa deberd establecerse un periodo de bloqueo de tres meses, con
el objeto de confirmar su procedencia, asi como la falta de impedimento legal o interés publico
involucrado.

Xll. Cuando aplique las opciones y medios que el responsable ofrezca a las o los titulares para
limitar el uso o divulgacién, o la portabilidad de datos.

En congruencia con las finalidades para el fratfamiento de sus datos personales, no se cuenta con
medios para limitar su uso o divulgacion.

Xlll. Los medios a través de los cuales el responsable comunicard a los titulares los cambios al
aviso de privacidad.

En caso de cambios, modificaciones y/o actudlizaciones dl presente aviso de privacidad y en
funcién de requerimienfos legales, administrativos o de mejora, que eventualmente pueden
cambiar los términos y/o condiciones en el fratamiento de sus datos personales, en caso de ser
de su interés y que pueda identificar el tratamiento vigente de sus datos personales o ejercer su
derecho, se le invita a consultar la pdgina oficial de internet del Ayuntamiento de San Felipe del
Progreso, en la siguiente direccién www.sanfelipedelprogreso.gob.mx, en el apartfado de Aviso
de Privacidad. Asimismo, en caso de que asi lo prefiera, podrd acudir directamente ante el Titular
de la Unidad o la Unidad de Transparencia del H. Ayuntamiento de San Felipe del Progreso.
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XIV. El cargo y domicilio del encargado, indicando su nombre o el medio por el cual se pueda
conocer sv identidad.

e Nombre del encargado: N/A
e Cargo: N/A

— Domicilio: N/A

- Teléfono: N/A

-  Cormeo electénico: N/A

XV. El domicilio del Responsable.

N/A

XVI. El fundamento legal que faculta al responsable para llevar a cabo el tratamiento.
N/A

XVIL. El procedimiento para que se ejerza el derecho a la portabilidad.

Para ejercer el derecho de portabilidad de datos personales deberdn seguirse el procedimiento
estipulado en el Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos que establecen los
pardmetros, modalidades y procedimientos para la portabilidad de datos personales publicado
en el diario Oficial de la Federacién el 12 de febrero de 2018.

XVIIl. El Domicilio de la Unidad de Transparencia:

Palacio Municipal Plaza Posadas y Gardurio S/N, Colonia Centro, San Felipe del Progreso, Estado
de México, C.P. 50640.

XIX. Datos de contacto del Instituto, incluidos domicilio, direccion del portal informativo, correo
electrénico y teléfono del Centro de Atencién Telefénica, para que la o el fitular pueda recibir
asesoria o presentar denuncias por violaciones a las disposiciones de la Ley:

Datos de Contacto del instituto:

e Teléfonos:(722) 226 19 80 (conmutador).

e Direccidn del Portal Informativo: http://www.infoem.org.mx/

* Correo electrénico del Centro de Atencidn Telefénica (CAT): cat@infoem@org.mx

* Teléfono del CAT: 01 800 821 04 41

¢ Direccidn: Cdlle de Pino Sudrez S/N, actualmente Carretera Toluca-ixtapan No. 111, Col. La
Michoacana, Metepec, Estado de México, C.P. 52166.

Notas importantes para atencidn personal: - Se recomienda agendar previamente cita. - El
horario habil de atencion es de lunes a jueves, de 9:00 a 18:00 horas, y viemes, de 92:00 a 15:00
horas. - Se consideran inhdbiles sdbados, domingos y dias festivos, en términos del calendario
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oficial aprobado por el Pleno del Infoem, el cual estd a su disposicion en la direccidn electrénica
www.infoem.org.mx.

En caso de que requiera asesoria u orientacién en materia de proteccion de datos personales o
sobre los derechos previstos por la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de México y Municipios, se le sugiere dirigirse a la Direccién de Profeccion
de Datos Personales del Infoem, a fravés del teléfono (722) 2261980, extensiones 801 a 809 o, en
sU caso, enviar correo electrénico a la direccidn:datospersonales@infoem.org.mx.

Cambios en el aviso de privacidad
El presente aviso de privacidad puede sufrir modificaciones, cambios o actualizaciones derivadas
de nuevos requerimientos legales o por ofras causas. En el supuesto de existir un cambio en el

contfenido del presente, lo haremos de su conocimiento a través del Portal de intemet de este H.
Ayuntamiento.
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