
JAVIER BASILIO MATEO 
P. LICENCIATURA EN INFORMÁTICA 

 

  

     Manejo avanzado de equipo de cómputo preventivo y correctivo, paquetería de Office, 

instalación de Software y Hardware. Atención a clientes. Manejo de efectivo. Trabajo en campo. 

Instalación de redes inalámbricas y alámbricas. 

Domicilio conocido, Dolores Hidalgo, S/N, C.P. 50640, Estado de 

México. 

Edad: 41 años 

Teléfono / celular: 5549171898 

Teléfono / casa: 712 104 26 01 

E-mail: basmat_05@hotmail.com 

Nacimiento: 02/agosto/1980 

Estado civil: Casado 

RFC: BAMJ800802 
CURP: BAMJ800802HMCSTV04 

EXPERIENCIA 

ENCARGADO DE DESAYUNOS ESCOLARES 

Captura de padrón escolar en el sistema de desayunos escolares  

Realizar las remisiones para que los choferes de almacén repartan los desayunos a las diferentes 

escuelas beneficiadas. 

Captura de padrón. 

Verificar el pago de desayunos a Tesorería por parte de las escuelas beneficiadas. 

 

 

SISTEMA MUNICIPAL DIF SAN FELIPE DEL PROGRESO 

8 de Marzo de 2017 – 31 de julio de 2018 

 

CHOFER DE ÁREA MEDICA 

EDUCACIÓN 

Gestión de los diferentes hospitales. 

Trato amable y cordial a los pacientes para que se sientan seguros durante el trayecto. 
 

Realizar traslados de personas enfermas a diferentes hospitales de la CDMX, Toluca y otros Estados 

Aledaños. 

 

SISTEMA MUNICIPAL DIF SAN FELIPE DEL PROGRESO 

02 DE AGOSTO 2017 - ACTUALMENTE 

mailto:basmat_05@hotmail.com


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

AUXILIAR DE ÁREA ADMINISTRATIVA 

Surtir papelería a las diferentes áreas administrativas del Sistema, así como realizar actualización y 

mantenimiento a los equipos de cómputo de las diferentes áreas. 

Mantenimiento del equipo de cómputo. 

Entrega de papelería a oficinas. 

Verificar la salida del personal y autos del Sistema municipal DIF. 

SISTEMA MUNICIPAL DIF SAN FELIPE DEL PROGRESO 

13 de Mayo de 2009 – 10  de Agosto 2009 

 

JEFE DE CAJAS 
 

Gestionar ante diferentes instituciones de beneficencia, apoyos para los ciudadanos de escasos 

recursos del municipio. 

Manejo de personal, organización de eventos públicos. 

Trabajo en equipo. 

 Organización de reuniones con presidentas municipales de los DIF de la región II.  

Realización del inventario general de bienes del SISTEMA MUNICIPAL DIF. 

Realización de la entrega- recepción para cambio de administración. 

 

COMERCIAL MEXICANA 

Abril de 2008 – Enero de 2009 

PROPIETARIO 

Atención personal a público en general, resolver dudas en la utilización de equipo de cómputo, 

así como el manejo de software. 

Mantenimiento preventivo y correctivo de equipo de cómputo. 

Instalación de software y Hardware. 

Cursos de computación.  

 

CIBER-SP@CE 

Agosto de 2009 – agosto 2016  

CHOFER DE DESAYUNOS ESCOLARES 

Surtir papelería a las diferentes áreas administrativas del Sistema, así como realizar actualización y 

mantenimiento a los equipos de cómputo de las diferentes áreas. 

Mantenimiento del equipo de cómputo. 

Entrega de papelería a oficinas. 

Verificar la salida del personal y autos del Sistema municipal DIF. 

SISTEMA MUNICIPAL DIF SAN FELIPE DEL PROGRESO 

 11 de Agosto 2009 – 6 de Marzo 2017 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       

 

 

 

 

 

  

 

IDIOMAS Y SOFTWARE 

Español (Lengua Nativa) 

Inglés (Intermedio) 

Visual Basic 

HTML 

APTITUDES Y CONOCIMIENTOS 
Trabajo en equipo 

Trabajo bajo presión 

Responsable 

Honesto 

Manejo de efectivo 

Trato con clientes 

Tramites en línea 

Proactivo 

Redes Sociales 

Bases de datos 

Páginas Web 

Internet 

Mantenimiento de equipo de 
cómputo preventivo y correctivo 
 

DOCENTE 

EDUCACIÓN 

Elaborar planeaciones, exámenes, entrega de calificaciones. 

Organizar eventos culturales. 

. 

Clases de computación básica a alumnos de todas las edades. 

CENTRO DE ESTUDIOS TECNOLÓGICOS ESPECIALIZADOS EN INFORMÁTICA (CETEI) SAN FELIPE 

DEL PROGRESO.  Septiembre de 2006 - Abril de 2007 

EDUCACIÓN 

TECNOLÓGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE SAN FELIPE DEL PROGRESO, 

MÉXICO. 

INSTITUTO DE COMPUTACIÓN SUPERIOR ATLACOMULCO (ICSA) 

LICENCIATURA EN INFORMÁTICA 

2002 - 2007 

TÉCNICO EN SISTEMAS EMPRESARIALES 

2001 - 2003 

CorelDraw 

Freemind 

Audacity 

Microsoft Office 

Antivirus 

. 

 

CURSOS DE ACTUALIZACIÓN EN:  CURADOR DE DATOS, FINDER Y 

REPARACIÓN E INSTALACIÓN DE EQUIPOS DE COMPUTO 

PLATAFORMA APRENDE.ORG. “FUNDACIÓN CARLOS SLIM” ACTUALMENTE 

2020 - 2021 


