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ACUERDO POR EL QUE SE APRUEBA EL
REGLAMENTO INTERNO DE CABILDO

Por instrucciones del presidente municipal y con fundamento en los articulos 115 de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 112,113, 116, 122, 123, 124 y

128 fracciones VII y VIII de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México, 3 y 31 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; el ayuntamiento
aprueba y expide el siguiente:

PRIMERO: Se aprueba el Reglamento de Cabildo mismo que se encuentra integro como
anexo del presente acuerdo.

SEGUNDO: El presente acuerdo entrara en vigor a partir de su aprobacion.

TERCERO: Insértese integramente el texto como anexo en el Acta de Sesion de Cabildo
y publiquese en la Gaceta Municipal de Gobierno.
REGLAMENTO INTERNO DE CABILDO
TITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1.- El presente Reglamento tiene por objeto regular las bases, organizacion y
desarrollo de las sesiones de Cabildo de la administracién publica municipal 2022-
2024 y sera aplicable alos miembros que conforman el Ayuntamiento de este municipio,
entrando en vigor a partir del dia siguiente de su publicacién en la Gaceta Municipal.

Articulo 2.- En el presente Reglamento se entendera por:

1. PRESIDENTE. - Al Presidente Municipal Constitucional de San Felipe del Progreso,
Estado de México.

2. SINDICO. - Ala Sindica municipal

3. REGIDOR o REGIDORA. - A la persona electa por eleccién popular o representacion
proporcional que tendra derecho a voz y voto en la toma de decisiones al
interior del Cabildo para la adecuada conduccién de la administraciéon publica
municipal.

4. SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO.- A la persona que auxilia al Ayuntamiento en
las sesiones de Cabildo.

5. CABILDO. - A la reunion del Ayuntamiento para la toma de decisiones en
beneficio del municipio.

6. AYUNTAMIENTO. - Al cuerpo colegiado compuesto por el Presidente
Municipal, Sindica y Regidores.

7. ACTA DE CABILDO. - Al documento oficial donde se asientan los hechos suscitados
al interior del cabildo.

8. LEY.- A la Ley Organica de la Administraciéon Publica Municipal del Estado
de México



9. BANDO. - Al Bando Municipal

10. GACETA. - Ala Gaceta Municipal

11. REGLAMENTO. - Al Reglamento Interior de Cabildo

12. CITATORIO. - Al documento oficial para convocar a sesiéon de Cabildo.

13. CONVOCATORIA. - Al llamado oficial que hace el Presidente, a través del
citatorio para Sesion de Cabildo que corresponda.

14. ORDEN DEL DIA. - Alos puntos de acuerdo con tratar en cada sesién de Cabildo.

15. EDILES. - Alos integrantes del Ayuntamiento

Articulo 3.- Para cada sesion de Cabildo se elaborara un acta del suceso de la misma, la
cual sera firmada al margen por todos sus miembros.

TITULO II
DE LAS SESIONES DEL AYUNTAMIENTO

CAPITULO PRIMERO
DE LA CONVOCATORIA

Articulo 4.- El Ayuntamiento sesionara los martes de cada semana y cuantas veces sea
necesario pudiendo, incluso, constituirse en sesién permanente cuando asi se requiera.

Articulo 5.- Las sesiones del Ayuntamiento ordinarias serdn convocadas por el
Presidente Municipal y citadas por el Secretario del Ayuntamiento, en tanto las
extraordinarias por el Presidente Municipal o por la mayoria de sus miembros.

Articulo 6.- A solicitud expresa de algin miembro del Ayuntamiento que desee incluir
asuntos a tratar en sesion de cabildo, los podra hacer llegar a través de la Secretaria del
Ayuntamiento, con 36 horas de anticipacion al mismo, para ser incluidos en el orden del
dia o turnados a las instancias correspondientes.

Articulo 7.- Los citatorios seran los documentos internos mediante los cuales el
Secretario da cumplimiento alaconvocatoria del Presidente paralas sesiones ordinarias
del Ayuntamiento.

Los citatorios deberan ser remitidos con al menos 72 horas de anticipacion a la fechay
hora de la reunion. La entrega sera en las oficinas de los miembros del Ayuntamiento
quedando asi formalmente notificados y debiendo contener los siguientes datos:

I. Fechayhora
I.. Lugar de la sesion
. Tipo de sesién
Iv. Orden del dia
V. Firma del Secretario del Ayuntamiento



Articulo 8.- En el caso de las sesiones extraordinarias no se fijan horas a la entrega del
citatorio. El mecanismo de citaciéon sera mediante los datos mencionados en el articulo
precedente con excepcidn del orden del dia, a través de citatorios, llamada telefénica,
fax, correo electrénico o cualquier otro mecanismo de comunicacion tecnoldgica
aprobados porlalegislacion respectiva.

Articulo 9.- Las sesiones se celebraran en el salon de cabildos del edificio del palacio
municipal.

Articulo 10.- Para las sesiones solemnes el Ayuntamiento sesionard, para declarar el
recinto oficial.

Articulo 11.- El Ayuntamiento sesionara para declarar recintos oficiales para llevar
sesiones fuera de la cabecera municipal.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA CLASIFICACION DE LAS SESIONES

Articulo 12.- Las sesiones se clasifican de la siguiente forma:

[.Por su caracter: ordinarias y extraordinarias;
II.Por su tipo: publicas o privadas.
III. Por su régimen: resolutivas o solemnes.

Porregla general las sesiones del cabildo seran ordinarias, publicas y resolutivas.

Articulo 13.- Son Sesiones Ordinarias aquellas que se celebran en el lugar, dia y hora de la
semana previamente establecido por el cabildo en alguna de sus primeras Sesiones,
debiendo realizarse al menos una vez a la semana.

Articulo 14.- Son Sesiones Extraordinarias las que se realicen fuera del dia y hora
acordado por el Cabildo para sesionary tratar asuntos de urgente resolucidn.

Articulo 15.- Son Sesiones Publicas aquellas en las que puede asistir el publico en
general, el cual debera guardar respeto y abstenerse de opinar sobre los asuntos que
se traten, asi como de hacer cualquier expresion que altere el orden o cause molestias.
Quienes observen esta conducta se le pedira retirarse, en caso contrario se hara uso de
la fuerza publica.

El cabildo en sesidn abierta es la sesidn que celebra el Ayuntamiento, en la cual los
habitantes participan directamente con derecho a voz pero sin voto, a fin de discutir

asuntos de interés para la comunidad y con competencia sobre el mismo.

Elayuntamiento sesionara en cabildo abierto cuando menos bimestralmente.



En este tipo de sesiones el Ayuntamiento escuchara la opinion del publico que participe
en la Sesién y podra tomarla en cuenta al dictaminar sus resoluciones.

El Ayuntamiento debera emitir una convocatoria publica quince dias naturales previos
a la celebracion del Cabildo en sesién abierta para que los habitantes del municipio que
tengan interés se registren como participantes ante la Secretaria del Ayuntamiento.

Articulo 16.- El Cabildo celebrara Sesiones privadas cuando se traten asuntos relativos a
la responsabilidad de los servidores publicos municipales, o a solicitud del Presidente
Municipal o de la mayoria de los miembros del Ayuntamiento, cuando lo consideren
necesario o conveniente.

En la Sesiones tendran los servidores publicos el derecho de asistir para alegar lo que a
sus intereses convenga, pudiendo permanecer por el resto de la Sesidn, si el Cabildo selo
requiere.

En las Sesiones privadas solo podra estar el personal de apoyo estrictamente necesario
y las personas que, a propuesta del Presidente apruebe el Cabildo.

Articulo 17.- Conforme al procedimiento establecido en el presente reglamento, son
Sesiones resolutivas, cuando el Cabildo se ocupe del analisis, discusion y aprobacion de
asunto que haya sido sometido a su consideracion. En las Sesiones resolutivas, podran ser
incluidos en el orden del dia, asuntos que se consideren de obvia y urgente resolucidn,
previa aprobacién del Cabildo.

Articulo 18.- Son solemnes las Sesiones en las que el Presidente Municipal rinda el
informe anual de la situacion que guarda laadministracién publica municipal, asi mismo
cuando lo determinen los ediles a peticion del Presidente Municipal y cuando los asuntos
o0 personas que necesiten protocolo especial asi se requiera.

Articulo 19.- En las sesiones solemnes solo podran tratarse los asuntos que hayan sido
incluidos previamente en el orden del dia e intervenir los oradores que hayan sido
designados.

Articulo 20.- Las Sesiones podran ser declaradas permanentes, con los recesos que a
propuesta del Presidente se considere conveniente, hasta que se desahoguen los
asuntos del orden del dia.

CAPITULO TERCERO
DEL DESARROLLO DE LAS SESIONES

Articulo 21.- Para que una Sesidn del Cabildo se considere valida:

I.Se requiere la asistencia de mas de la mitad de los miembros del Ayuntamiento y
la presencia del Secretario a excepcion de las que de acuerdo a la ley requiera
mayoria calificada. Si transcurridos treinta minutos de la hora sefialada para la



celebracién de la sesion no existe quorum para que esta se lleve a cabo, el
Secretario a peticion de los Ediles que se encuentren presentes, debera diferirla
para que sesione dentro de las siguientes 24 horas, notificando previamente la
convocatoria.

II. Que Unicamente se traten asuntos de interés publico o colectivo referente a la
poblacidn, territorio y gobierno, nunca de interés particular.

Articulo 22.- Las Sesiones se desarrollan en estricto apego al orden del dia, conforme al
siguiente procedimiento:

I.Lista de presentes;
II. Verificacion y Declaracion de Quérum legal e instalacion del Cabildo.;
[II.Lectura y en su caso aprobacién del orden del dia;
IV.Cuando proceda, lectura y en su caso aprobacion del acta de la Sesioén anterior.
V.Desahogo de los puntos del orden del dia.
VI.Registro de asuntos generales y en su caso su desahogo.
VII.Clausura.

Articulo 23.- En los asuntos generales del Orden del dia inicamente podran incluirselos
avisos y notificaciones al Ayuntamiento, y a sus miembros, asi como los avisos de
caracter general.

CAPITULO CUARTO
DE LA DISCUSION Y VOTACION DE LOS ASUNTOS

Articulo 24.- Los asuntos seran expuestos dando lectura al documento que le da
sustento, hecho lo cual el Secretario preguntara si algiin miembro del Ayuntamiento
desea hacer comentarios respecto del mismo, siguiéndose el procedimiento marcado
en el presente reglamento con argumentos y propuestas a favor del interés general.

Articulo 25.- El presentante del asunto sera quien de lectura al documento y contestara
cualquier cuestionamiento a la asamblea deliberante; en caso de que este sea un proyecto
de resolucion de algiin asunto turnado a comisiones, el presentante sera el presidente de la
o las comisiones o el secretario respectivo, en ausencia o por disposicion del
presidente.

Articulo 26.- Cuando durante la discusién de un asunto se proponga alguna
modificaciéon sustancial a la propuesta, deberan hacerse por escrito debidamente
motivado, con argumentos coherentes a la propuesta en andlisis y se sometera
a votacion para determinar si se admite o no; en caso de admitirse, pasara a formar
parte del acuerdo, de lo contrario se tendra por desechada.

Articulo 27.- Ningtin orador podra hacer uso de la palabra si no le ha sido concedida; el
Presidente cuidara que se establezca el dialogo entre el orador y la asamblea, no con algin
miembro en particular, el Secretario registrara las participaciones de los que hayan
solicitado el uso de la palabra y si no esta presente al momento de su intervencion,
perdera su turno.



Articulo 28.- Cuando alguno delos miembros integrantes del Cabildo este haciendo uso
dela palabra, no podra ser interrumpido, a menos que sea para una mocioén de orden o
elorador estéalterando el orden dela Sesion o alguno de los miembros del Cabildo solicite
una explicacién pertinente, en cuyo caso, debera dirigirse al Secretario, quien consultara al
orador si acepta la solicitud, en caso de aceptarse, se escuchara al interpelante y la respuesta
sera dirigida al cabildo, de no aceptarla, continuara el orador en el uso de la palabra.

Articulo 29.- Los asuntos a tratar conforme al Orden del Dia seran desahogados de la
formasiguiente:

[.  Se otorgara el uso de la palabra al presentante de la propuesta para que la
detalle y haga los comentarios que considere pertinentes;

II.  El Secretario preguntara si hay comentarios al respecto, si los hay, dara la
palabra alos miembros del Ayuntamiento que lo soliciten, quienes solo podran
hacer uso de la palabra hasta por 5 minutos y si lo considera necesario,
propondra al Presidente que el asunto sea debatido, para lo cual se puede
anotar 3 oradores en contra y 3 a favor del punto en discusidn, quienes podran
hacer uso de la palabra hasta por 5 minutos.

[II.  Agotado el turno de oradores, se presentara si se considera que el punto esta
suficientemente discutido, si no es asi, se abrira un nuevo turno, con un orador
en contray uno a favor, terminado el asunto tendra que someterse a votacion
definitiva.

Articulo 30.- Los miembros del cabildo podran solicitar al secretario el uso de la palabra,
la cual se les concedera hasta por 5 minutos, para referirse a hechos relacionados con
alglin asunto tratado en la Sesion por algin orador, o para contestar alusiones personales,
concluidalaintervencion, se continuara con el turno de oradores, conlos comentarios del
asunto, con la votacién del mismo o con el desahogo del siguiente punto del Orden del
Dia.

Articulo 31.- Unavez iniciado el analisis del punto a tratar, s6lo podran ser suspendidas
en los casos siguientes:

[.  Cuando lamayoria de los integrantes del Cabildo asilo decida;
II.  Porunamocién suspensiva que presente alguno de los miembros;
[II.  Cuando el punto se haya quedado sin materia, en virtud de que el asunto haya
sido retirado por el presentante o proponente;
IV.  Cuando no exista Quérum en la Sesion, y
V. Porfaltadeorden en el Salén de Sesiones.

Articulo 32.- En caso de mocion suspensiva, se escuchara al solicitante y, en su caso, a



algiin impugnador; a continuacion, sera sometida al Cabildo para que resuelva si se
discute o no; si resuelve afirmativamente, podra hablar un orador en contra y otro en
pro e inmediatamente se sometera a votacion; si el cabildo la desecha, se continuara la
discusion del asunto, de lo contrario se reservara su conocimiento para otra Sesion, de
acuerdo a la mocién suspensiva.

Sélo podra presentarse una mocion suspensiva en la discusién del asunto.

Articulo 33.-Todos los integrantes del Cabildo tendran voz y voto, el Presidente tiene el
voto de calidad en caso de empate.

Articulo 34.- La votacion de los asuntos tratados en las Sesiones se llevara a cabo
generalmente de manera econdmica, se levantara la mano cuando el Secretario pregunte
por el voto a favor, en contra y por las abstenciones.

Articulo 35. - El Secretario solicitara votacion nominal, en los casos siguientes:

[.  Cuando se ponga alaconsideracion del cabildo un proyecto de reglamento;
[I. Cuandolavotacién serefieraaunapersona;
[II.  Cuando el cabildo asilo determine, considerando la importancia del asunto; y
[V.  Cuando setrate de un asunto relevante socialmente.

Articulo 36.- Lavotaciéon nominal se llevara a cabo de la manera siguiente:

I.  Elsecretario del Ayuntamiento pedira a los miembros del Cabildo el sentido de
su voto en orden progresivo, dando su argumento y en su caso el fundamento
legal;

II.  ElSecretario anotara los votos a favor y en contra y las abstenciones del asunto
concluido;
[II.  Seharael computo, dando cuenta del mismo al Presidente;

Articulo 37.- Los reglamentos, iniciativas de ley y el Bando seran pasados a correccion
de estilo, salvo que este tramite sea dispensado.

Articulo 38.- El Bando, los Reglamentos, el Presupuesto de Ingresos y demas
disposiciones de observancia general que sean expedidos por el cabildo, seran
publicados en la Gaceta municipal, bajo la siguiente formula:

“El H. Ayuntamiento de San Felipe del Progreso 2022-2024, expide el siguiente (texto del
acuerdo tomado, incluyendo la exposiciéon de motivos).

El Presidente Municipal hara que se publique y se cumpla.
Dado en el Palacio Municipal de San Felipe del Progreso, México, enla... (Numero ordinal

con letra) Sesion... (Clasificacion de la Sesidn) de Cabildo, a los... (Numero con letra)
dias del mes de... de... (Numero con letra).



Presidente Municipal. Secretario del Ayuntamiento. (Nombre y rubrica)”.

TITULOIII

DE LAS ATRIBUCIONES DE LOS MIEMBROS DEL AYUNTAMIENTO Y DEL SECRETARIO

CAPITULO UNICO

Articulo 39.- Ademas de las atribuciones que le otorga la ley, el presidente de la sesion
estara facultado durante las sesiones para:

L.

IL.
I1L.

IV.

VL

VIIL.

VIIL

IX.

XI.
XIL
XIII.

Asistir a las sesiones y participar en ellas con voz y voto, y en su caso ejercer su
voto de calidad;

Declararinstalado el Cabildo;

Aplicar una prorroga de hasta media hora para el inicio de la sesion
correspondiente en caso de no contar con el quérum para sesionar;

Dirigir las sesiones con base al Orden del Dia aprobado;

Someter a aprobacion de los integrantes de Cabildo el Orden del Dia y puestos a
discusién, o por suimportancia los que debatratarse en estricta reserva;
Declarar aprobadas o desechadas las mociones de orden o de procedimiento;
Observar y hacer que los demas miembros del Ayuntamiento guarden el
debido orden y compostura durante el desarrollo de la sesion;

Llamar al orden y garantizar lainviolabilidad del recinto oficial;

Solicitar la dispensa de lalectura de actas o proyectos;

Otorgar la palabra a los ediles y vigilar que no se excedan en su uso, en el orden
que ha sido solicitado;

Instruir al secretario para dar cumplimiento a los acuerdos de Cabildo;

Clausurar las sesiones de Cabildo; y

Las demas establecidas en el presente reglamento y otros ordenamientos
juridicos aplicables.

Articulo 40.- Ademas de las atribuciones que les otorga la ley, los sindicos y regidores
estaran facultados durante las sesiones para:

L.
IL.
I11.
IV.

V.

VL

Asistir alas sesiones y participar en ellas con voz y voto;

Proponer puntos de acuerdo en los términos del presente reglamento;
Participar en las deliberaciones durante las sesiones;

Fijar posiciones a titulo personal o representando alguna comision edilicia,
previo acuerdo de quienes lo integran;

Representar a la comision edilicia en la que participen para emitir las
valoraciones de un dictamen;

Presentar proyectos de acuerdo ante el pleno de asuntos relacionados con la
comision que presida, con un plazo de 30 dias naturales, salvo asuntos que por



VIL
VIIL

IX.

su naturaleza requieran especial atencion, en cuyo caso podra otorgarse una
prorroga por igual tiempo que el sefialado para su presentacion, poniendo
principal atencidn en los asuntos de termino, los cuales deberan de atender al
mismo;

Solicitar quede asentado en actas el sentido de sus intervenciones; y

Las demas establecidas en el presente reglamento y otros ordenamientos
juridicos

Aplicables.

Articulo 41.- Ademas de las atribuciones que le otorgue la ley, el secretario estara
facultado para:

L.

IL.

I1L
IV.

V.

VL

VIL
VIIL

IX.

XI.

XIL

XIII.
XIV.

XV.

XVIL

XVIL

Notificar oportunamente a los ediles la convocatoria para las reuniones de
trabajo previas a la sesion de Cabildo;

Asistir al Presidente de la sesion en la celebracion de las sesiones del Cabildo;
Convocar alas sesiones por instrucciones del Presidente Municipal;

Pasar lista de asistencia para verificar y declarar el quérum legal;

Dar lectura al Orden del Dia y someter a la consideraciéon de los ediles su
aprobacion;

Dar lectura al Acta de la sesion anterior y someter a la consideracion de los
ediles suaprobacion;

Dar lectura alos proyectos de acuerdo;

Someter a la consideracion de los ediles la intervencion de los titulares de las
direcciones y dependencias y, en general, a los servidores publicos y personas
requeridas para el desahogo de los puntos de acuerdo;

Ampliar lainformacién acerca de los asuntos a tratar durante la sesion;
Auxiliar al Presidente de la sesién a moderar las deliberaciones y opiniones
acerca del asunto en cartera, auxiliandose de la informacion disponible para tal
efecto;

Coadyuvar con propuestas en la soluciéon de posibles controversias entre los
ediles en relacion con los puntos de acuerdo tratados;

Proponer lineamientos técnicos, juridicos y de procedimiento para que los
puntos de acuerdo se ajusten a lanormatividad aplicable;

Dar cuentay asentar en el Acta la votacion;

Presentar a la consideracién del Presidente de la sesién puntos de acuerdo a
tratar en asuntos generales;

Someter a consideracion del Cabildo la inclusién de puntos de acuerdo en
asuntos generales;

Informar al Cabildo en la primera sesién de cada mes del nimero y contenido
delos expedientes pasados a comisiones, con mencién de los que hayan sido
resueltos y de los pendientes;

Informar al Cabildo acerca de los reglamentos, circulares y demas



disposiciones administrativas de observancia general publicados en la Gaceta
Municipal;
XVIII.  Informar al Cabildo que se han agotado los asuntos en cartera para que el
Presidente de la sesién proceda a su clausura; y
XIX. Las demas establecidas en el presente reglamento y otros ordenamientos
juridicos aplicables.

TITULO IV
DE LAS COMISIONES DEL AYUNTAMIENTO

CAPITULO PRIMERO
DE LAS COMISIONES DELAYUNTAMIENTO.

Articulo42.-Las comisionesdel Ayuntamiento seran responsables de estudiar,examinar y
proponer a éste los acuerdos, acciones o normas tendientes a mejorar la administraciéon
publica municipal, asi como de vigilar e informar sobre los asuntos a su cargo y sobre el
cumplimiento de las disposiciones y acuerdos que dicte el Cabildo.

Las comisiones, deberan entregar al Ayuntamiento, en sesion ordinaria, un informe
trimestral que permita conocer y transparentar el desarrollo de sus actividades, trabajo
y gestiones realizadas.

Articulo 43.- Las comisiones, para el cumplimiento de sus fines y previa autorizacion del
Ayuntamiento, podran celebrar reuniones publicas enlaslocalidades del municipio, para
recabar la opinién de sus habitantes. Asimismo, en aquellos casos en que sea necesario,
podran solicitar asesoria externa especializada.

Articulo 44.- Previa autorizacion del Ayuntamiento, las comisiones podran llamar a
comparecer a los titulares de las dependencias administrativas municipales a efecto de
que les informen, cuando asi se requiera, sobre el estado que guardan los asuntos de su
dependencia.

Las comisiones podran solicitar a través del presidente de la comision al Secretario del
Ayuntamiento, la informacién necesaria con el propoésito de que puedan atender los
asuntos que les han sido encomendados, asi como para llevar a cabo el cumplimiento de
sus funciones. Para tal efecto, éste debera entregarla de forma oportuna.

Articulo 45.- Las comisiones las determinara el Ayuntamiento de acuerdo a las
necesidades del municipio y podran ser permanentes o transitorias.

[.- Seran permanentes las comisiones:

1.- Gobernacion, Seguridad Publica y Transito, y Proteccion Civil;

2.- Planeacidn para el desarrollo, Participacién ciudadana, transparencia y
proteccién de datos personales;

3.- Hacienda;



4.- Servicios Publicos Municipales

5.- Obras Publicas, Desarrollo Urbano y Medio Ambiente

6.- Desarrollo Social, Agropecuario, Econdmico, Empleo y Turismo.

7.- Cultura, Educacién, Deporte y Recreacion.

8.- Salud, Personas con Discapacidad y Poblacion

9.- Atencion a la mujer, Juventud, y grupos vulnerables

10.- Pueblos Originarios, afrodescendientes y atencion al Migrante.

11.- Derechos Humanos, reglamentaciéon municipal, prevencion social de la
violencia y la delincuencia

12.- Las demas que determine el Cabildo, de acuerdo con las necesidades del
Municipio.

I[l.- Seran comisiones transitorias, aquéllas que se designen para la atencion de
problemas especiales o situaciones emergentes o eventuales de diferente indole y
quedaran integradas por los miembros que determine el Ayuntamiento, coordinadas
por el responsable del area competente.

Articulo 46.- Las comisiones del Ayuntamiento coadyuvaran en la elaboracion del Plan
de Desarrollo Municipal y en su evaluacion.

Articulo 47.- Las comisiones del Ayuntamiento carecen de facultades ejecutivas. Los
asuntos y acuerdos que no estén sefialados expresamente para una comision quedaran
bajo laresponsabilidad del Presidente Municipal.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA INTEGRACION DE LAS COMISIONES Y FUNCIONES DE SUS MIEMBROS

Articulo 48.- Las comisiones se integran por un presidente, un secretario y el numero
de vocales que el Ayuntamiento considere adecuado, dependiendo de las necesidades
de la administracion, siendo en todo caso el minimo de integrantes de 3 y el maximo de
8.

Articulo 49.- En la integracion de las comisiones, el cabildo procurara tomar en cuenta
la pluralidad de fuerzas politicas representadas en el Ayuntamiento.

CAPITULO TERCERO
DE LAS FUNCIONES DE SUS MIEMBROS

Articulo 50.- Son funciones del presidente de la comision edilicia:

I. Presidirlas sesiones de la comision;
[I. Convocar alas sesiones de la comision;
[II. Determinar el orden en que deberan ser atendidos los asuntos, mediante
la elaboracion del Orden del Dia;
IV. Emitir voto de calidad en caso de empate;



V. Integrary llevar los expedientes de los asuntos que hayan sido turnadosa
la comision;

VI. Engeneral, se encargara de la organizacién y cumplimiento de los trabajos que
el ayuntamiento turne a su comision. En caso de que las comisiones trabajen
unidas, el cabildo sefialard de entre los presidentes de cada una de las
comisiones a las cuales se remita el asunto, a quien fungira como tal.

Articulo 51.- Son funciones del secretario de la comision:

[.  Convocar alos miembros de la comision en ausencia del presidente, cuando asi
lo soliciten tres o mas integrantes de la misma;
II. Levantarlas minutas de acuerdos de cada sesion;

III.  Suplir en sus funciones al presidente, cuando éste no pueda estar presente en
la sesién,y

IV.  En general, aquellas que el presidente de la comision o la comision en pleno le
encomienden. En caso de que las comisiones trabajen unidas, el cabildo
sefalara de entre los secretarios de cada una de las comisiones a las cuales se
remita el asunto, a quien fungira como tal.

Articulo 52.- Son funciones de los vocales:

[.  Presentar al presidente, previo estudio, propuestas de solucion a losdiferentes
asuntos turnados ala comision, y
[I.  Engeneral, aquellas que el presidente de la comision o la comision en pleno les

encomienden.
CAPITULO CUARTO
DEL FUNCIONAMIENTO DE LAS COMISIONESYDE LA CONVOCATORIA PARA LAS
REUNIONES DE TRABAJO

Articulo 53.- La convocatoria para las reuniones de las comisiones, sera notificada al
menos con treinta y seis horas de anticipacion a su celebracion y debera acompafiarse
con el orden del dia de la reunion.

Articulo 54.- El orden del dia contendra los siguientes puntos:

[.  Listade presentesy declaraciéon de quérum;
[I. Lecturayaprobacidn en sucaso, del acta delareunién anterior;
[II.  Discusién delos asuntos remitidos ala comision, y
IV.  Clausura.

Articulo 55.- La notificacién de la expedicion de la convocatoria se hara saber a los
miembros de las comisiones por escrito en sus oficinas ubicadas en el palacio municipal,



o mediante lectura de la convocatoria en las sesiones del cabildo.

Articulo 56.- De la convocatoria para la realizacion de las reuniones se informara a todos
los integrantes del ayuntamiento, para su posible participacién como asistentes.

Articulo 57.- Las reuniones se celebraran en el lugar, dia, hora y conforme al orden del
dia establecido en la convocatoria. El lugar siempre serd ubicado en las instalaciones del
palacio municipal.

CAPITULO QUINTO
DEL DESARROLLO DE LAS REUNIONES

Articulo 58.- Para que las comisiones puedan sesionar validamente, se requerira de la
presencia de por lo menos la mitad de sus miembros.

Articulo 59.- Los miembros del ayuntamiento que asistan alasreuniones como asistentes
podran intervenir en la discusién de los asuntos y hacer propuestas respecto de los
asuntos tratados, teniendo solamente voz.

Articulo 60.- Las sesiones de las comisiones seran privadas, por lo cual s6lo podran
asistir los miembros del Ayuntamiento, a menos que haya acuerdo expreso de la comision
en contrario, tomado en la misma sesion.

CAPITULO SEXTO
DE LOS ACUERDOS Y PROYECTOS DE RESOLUCION

Articulo61.-Losacuerdos dela comision se tomaran por mas de lamitad de los presentes
y se asentaran en una minuta de acuerdos, firmada por los asistentes.

Articulo 62.- Las minutas en las que queden asentados los acuerdos de la comisidn, e
registraran enellibro que paratal efecto lleve y resguarde el presidente de la comisidn.

CAPITULO SEPTIMO
DEL TURNO DE ASUNTOS

Articulo 63.- Las comisiones emitiran proyectos de resolucion para hacer al Cabildo las
propuestas que consideren mas adecuadas, respecto de los asuntos que les fueron
remitidos.

Articulo 64.- El proyecto de resolucién contendra:

[. Las consideraciones de derecho y de hecho que fundamenten y motiven
laresolucidn,y
II. Elproyecto de acuerdo correspondiente.



TITULOV
DE LA INICIATIVA DE LA REGLAMENTACION
CAPITULO UNICO

Articulo 65.- El presente Titulo tiene como objeto regular los mecanismos para crear,
reformar, adicionar, derogar o abrogar los diferentes reglamentos de la administracion
publica del municipio de San Felipe del Progreso.

Articulo 66.- El derecho de iniciativa de reglamentacion compete:

[. AlPresidente Municipal
II. AlSindico
III. Alosregidores
IV. Alosdirectores de laadministracién municipal
V. Alos titulares de los 6rganos desconcentrados
VL. Alos delegados
VII. Alos ciudadanos en un nimero equivalente, por lo menos, al cero punto trece
por ciento de la lista nominal de electores

Articulo 67.- Cada iniciativa se presentara al Secretario del Ayuntamiento, el cual turnara
inmediatamente al pleno del Ayuntamiento, quien votara en sesion de Cabildo si es
turnada a comisiones o desechada de plano.

Articulo 68.- Una vez en comisiones, la iniciativa presentada debera ser discutida y
votada dentro de los quince dias a su presentacion en esa instancia, si fuese aprobada, el
dictamen se turnara al Ayuntamiento, en caso contrario se desechara de plano.

Articulo 69.- Dentro de los cinco dias siguientes a su aprobacién en comision, el
presidente de ésta presentara el dictamen al Ayuntamiento, para que en la siguiente
sesion ordinaria sea discutida y votada.

TITULO VI
DE LAS INFRACCIONESY SANCIONES
CAPITULO UNICO

Articulo 70.- El presente Titulo tiene como objeto regular las infracciones y sanciones
relacionadas con los miembros del Ayuntamiento, con la finalidad de optimizar y eficientar
las actividades referentes a las sesiones de Cabildo.

Articulo 71.- Para efectos de este reglamento se consideran dos tipos de infracciones,
las infracciones leves, que, sin perjuicio grave de la actividad del Cabildo, son aquellas
que de algiin modo retardan o afectan su actuar y las infracciones graves que son las
que afectan el desempefio inminentemente de la Sesién del Cabildo.



Articulo 72.- Incurrira en unainfraccion leve el miembro del Ayuntamiento que durante
las sesiones de cabildo:

[.  Llegar a la sesiéon de cabildo 15 minutos después de la hora marcada en el
citatorio de la sesion;

[I.  Dirigirse a los compafieros con faltas de respeto como gritos, insultos,
palabras altisonantes, ofensas personales.

Articulo 73.- Incurrird en una infraccién grave, el miembro del Ayuntamiento que durante
las sesiones de cabildo:

I. Asistaenestado inconveniente ala sesion;
II. Provoquerinas enlasesién de cabildo;
[II. No asista al cabildo 3 veces consecutivas, sin causa justificada;
IV.  Elcumuloreiterado de infracciones leves.

Articulo 74.- El miembro del Ayuntamiento que incurra en aquellas infracciones se hara
acreedor alas siguientes sanciones:

.  Amonestacion;
[I. Multade mil adiez mil pesos;
[II.  Solicitud del procedimiento de revocacién del cargo con vista a la legislatura
del Estado.

Articulo 75.- A solicitud de por lo menos tres miembros del Ayuntamiento se iniciara en
el pleno del Ayuntamiento el procedimiento sancionador al infractor.

Articulo 76.- El procedimiento requiere mayoria de votos.

TRANSITORIOS
PRIMERQO. - El presente reglamento entrara en vigor en el momento de su publicacion.

SEGUNDO. - Se ordena la publicacién del presente Reglamento de forma inmediata en el
periddico oficial “Gaceta Municipal”, fijandose una copia de este en los estrados de la
Secretaria del Ayuntamiento, y su difusion en la Pagina Electrénica del Municipio.

TERCERO. - Se derogan las disposiciones de orden municipal que se opongan al presente
reglamento.

DADO EN LA PRESIDENCIA MUNICIPAL DE SAN FELIPE DEL PROGRESO, ESTADO DE
MEXICO, EN LA TERSERA SESION DEL AYUNTAMIENTO, DE TIPO PUBLICA, DE
REGIMEN ORDINARIA, CELEBRADA DURANTE EL DIiA DIECIOCHO DE ENERO DE DOS
MIL VEINTIDOS, LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO DE SAN FELIPE DEL
PROGRESO, ESTADO DE MEXICO.



POR LO QUE, EN CUMPLIMIENTO DEL ACUERDO DEL AYUNTAMIENTO, POR EL QUE
SE APRUEBA EL REGLAMENTO DE CABILDO DE SAN FELIPE DEL PROGRESO, ESTADO DE
MEXICO, Y EN EJERCICIO DE LAS ATRIBUCIONES QUE ME CONFIERENLAS FRACCIONES II
Y Il DEL ARTICULO 48 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO,
PUBLICO Y DIFUNDO EL PRESENTE REGLAMENTO DE CABILDO DE SAN FELIPE DEL
PROGRESO, ESTADO DE MEXICO, A FIN DE QUE SE OBSERVE Y SE LE DE EL DEBIDO
CUMPLIMIENTO.

INTEGRANTES DEL CABILDO

Lic. Javier Jer6nimo Apolonio
Presidente Municipal Constitucional

C. Yolanda Ruiz Tapia Lic. Leopoldo Eduardo

Hernandez

Sindica Municipal Primer Regidor

Lic. Elizabeth Guadalupe Sanchez C. Guadalupe Ruiz Torres
Lopez
Segunda Regidora Tercer Regidor
C. Maria Cristina Bernal Alonso C. Francisco Cruz Figueroa
Cuarta Regidora (into Regidor
C. Antonio Martinién Ruiz Lic. Ana Teresa Carrillo De La
Cruz
Sexto Regidor Séptima Regidora

Lic. Edgar Romero Lopez
Secretario del Ayuntamiento
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