REGLAMENTO DE SESIONES DE CABILDO PARA EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE SAN FELIPE DEL PROGRESO, ESTADO DE MEXICO, 2025-2027.

El Ayuntamiento Constitucional de San Felipe del Progreso, por acuerdo de cabildo de la segunda
sesioén ordinaria de fecha 10 de enero del 2025 y en ejercicio de las facultades conferidas por el
articulo 115 fraccion Il de la Constitucién Politica de las Estados Unidos Mexicanos; 123 y 124 de
la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 31 fraccién |, 48 fraccion lll, 165y
demas relativos y aplicables de la Ley Organica Municipal del Estado de México, tiene a bien

expedir el presente reglamento de cabildo del Municipio de San Felipe del Progreso, 2025 - 2027.

EXPOSICION DE MOTIVOS.

De conformidad con lo dispuesto por los articulos, 27, 30 bis, 31 segundo parrafo de la Ley
Organica Municipal del Estado de México se somete a su consideracion EL REGLAMENTO DE
SESIONES DE CABILDO PARA EL AYUNTAMIENTO DE SAN FELIPE DEL PROGRESO,
ESTADO DE MEXICO, 2025-2027. El presente reglamento tiene como propdsito fundamental
regular de forma oportuna el desarrollo de las sesiones que celebre el Ayuntamiento Constitucional
de San Felipe Del Progreso, Estado de México, cuando este se encuentre constituido como
asamblea deliberante, es decir en las sesiones de cabildo; asi como también prevé los alcances y
facultades que se le atribuyen dentro de las comisiones que se integran con la finalidad de dar
mayor certeza a la actuacién de los miembros del Ayuntamiento en el ejercicio de sus funciones y
ante las demandas de la sociedad.

Es preciso establecer las reglas que deberan de observar los integrantes del cabildo a efecto de
realizar un correcto desempeno en sus funciones, respetando en todo momento los Derechos
Fundamentales y Derechos Humanos de los ediles, observando ademas los principios e ideales
como la transparencia, legalidad, eficiencia, claridad y calidad, con el fin de atender los asuntos
de interés comun concernientes a la Administracién Municipal.

Es necesario establecer los tiempos, formas, lugares, asi como las formas y procedimientos en el
desarrollo de las sesiones que deben realizarse por parte del Ayuntamiento en funciones de érgano
deliberante durante la vigencia de la Administracion Municipal 2025-2027.



TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente reglamento tiene por objeto regular las bases, organizacion y desarrollo
de las sesiones de cabildo de la Administracién Publica Municipal 2025- 2027 y sera aplicable a
los miembros que conforman el Ayuntamiento de este Municipio, entrando en vigor a partir del dia
siguiente de su publicacién en la gaceta municipal.

Articulo 2.- En el presente reglamento se entendera por:

w

10.
11.

12.

13.

14.
15.

. AYUNTAMIENTO. - El Ayuntamiento Constitucional de San Felipe del Progreso 2025-2027,

conformado por los ciudadanos electos y que previamente han sido protestados en
términos del articulo 144 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.
PRESIDENTE. - Al Presidente Municipal Constitucional de San Felipe del Progreso, Estado
de México.

SINDICO. - A la Sindica Municipal.

REGIDOR o REGIDORA. - A la persona integrante del Ayuntamiento electa por elecciéon
popular o representacion proporcional que tendra derecho a voz y voto en la toma de
decisiones al interior de la asamblea deliberante en las sesiones cabildo que corresponda.
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO. — Al servidor publico que fue designado por el
Ayuntamiento para cumplir con las atribuciones previstas en el articulo 91 de la Ley
Organica Municipal y quien sin ser miembro del Ayuntamiento interviene en las sesiones
de cabildo dando cuenta de los asuntos competencia del propio Ayuntamiento.

SESION DE CABILDO. - A la asamblea por la cual el Ayuntamiento como érgano
deliberante toma de decisiones relacionadas con la Administracién Publica Municipal.
AYUNTAMIENTO. — Al 6rgano deliberante que debera de resolver colegiadamente los
asuntos de su competencia.

ACTA DE CABILDO. - Al documento oficial donde se asientan los acuerdos tomados por el
Ayuntamiento como 6rgano deliberante, en las sesiones de cabildo que correspondan.
LEY. - Ala Ley Organica Municipal del Estado de México.

BANDO. - Al bando municipal de San Felipe del Progreso que se encuentre vigente.
GACETA. - A la gaceta municipal de San Felipe del Progreso, Estado de México, que se
publica para conocimiento de la ciudadania, por conducto de la Secretaria del
Ayuntamiento en el que constan los acuerdos tomados por el Ayuntamiento.
REGLAMENTO. - Al reglamento de sesiones de cabildo para el Ayuntamiento
Constitucional de San Felipe del Progreso, Estado de México, 2025-2027.
CONVOCATORIA. — El llamado oficial que hace el presidente por conducto de la Secretaria
del Ayuntamiento, por medio del cual se cita a los miembros del Ayuntamiento a las
sesiones de cabildo que correspondan.

ORDEN DEL DIA. - A los puntos de acuerdo a tratar en cada sesién de cabildo.

EDILES. - Alos integrantes y/o miembros del Ayuntamiento.



Articulo 3.- Para cada sesion se debera contar con una version estenografica o videograbada que
permita hacer las aclaraciones pertinentes, la cual formara parte del acta correspondiente misma
que sera elaborado por el Secretario del Ayuntamiento, la cual debera de ser firmada por todos y
cada uno de los integrantes del Ayuntamiento que participaron en la sesidon de cabildo
correspondiente a mas tardar dentro de la siguiente sesién de cabildo que corresponda.

Acorde a la ley, la version estenografica o videograbada debera estar disponible en la pagina de
internet del Ayuntamiento y en las oficinas de la Secretaria del Ayuntamiento

TITULOII
DE LAS SESIONES DEL AYUNTAMIENTO
CAPITULO PRIMERO DE LA CONVOCATORIA

Articulo 4.- ElI Ayuntamiento sesionara por lo general los dias miércoles de cada semana
sesionaran o cuando menos una vez cada ocho dias en sesion ordinaria 0 cuantas veces sea
necesario en asuntos de urgente resolucion por medio de sesiones extraordinarias, a peticion de
la mayoria de sus miembros y podran declararse en sesion permanente cuando la importancia del
asunto lo requiera.

Articulo 5.- Las sesiones del Ayuntamiento seran convocadas por el Presidente Municipal por
conducto del Secretario del Ayuntamiento, para lo cual debera de mediar constancia de notificaciéon
electrénica, documental o en su caso digital.

Los miembros del Ayuntamiento deberan de hacer llegar a la Secretaria del Ayuntamiento en un
plazo no mayor a 3 dias, el correo electrénico, numero telefénico y persona que autoriza, para
efectos de que pueda entregarse la convocatoria que corresponda.

Articulo 6.- A solicitud expresa de algun miembro del Ayuntamiento que desee incluir asuntos a
tratar en sesion de cabildo, los podra hacer llegar a través de la Secretaria del Ayuntamiento, con
36 horas de anticipacién al mismo, para ser incluidos en el orden del dia o turnados a las instancias
correspondientes.

Toda solicitud de inclusion del punto del orden del dia debera de remitirse por escrito, fundado y
motivando la causa de su peticidon, asi como también debera de remitirse el soporte documental o
digital que corresponda al punto que desea tratarse, y las copias para cada uno de los ediles que
correspondan, en el entendido de que en caso de no cumplir con estos requisitos, el punto no
podra ser abordado dentro de la sesidn que corresponda, hasta en tanto no se de cumplimiento a
la formalidad indicada.



Articulo 7.- Las convocatorias a las sesiones de cabildo, seran los documentos internos mediante
los cuales el secretario notifica a los ediles para que asistan a la celebracién de las sesiones
ordinarias y extraordinarias de cabildo del Ayuntamiento.

El Secretario del Ayuntamiento, podra realizar las notificaciones de las convocatorias por escrito,
correo electronico, via telefénica, por lo que en todo momento debera de obrar constancia de la
entrega, por lo cual el acuse de recibo que corresponda debera de incluir fecha y hora de
recepcion, persona que recibe y firma de la misma, en consecuencia, estas formas de notificar las
convocatorias, se tendran por legalmente practicadas cuando se cumplan con las formas
indicadas.

La practica de notificaciones via correo electrénico y telefonica se realizara a través de la cuenta
de la Secretaria del Ayuntamiento al correo o numero telefénico que se ha proporcionado por los
integrantes del Ayuntamiento, asi como a los demas servidores publicos de la Administracion
Municipal.

Las notificaciones se haran en el domicilio fisico o electrénico para tal efecto sea haya
proporcionado por los miembros del Ayuntamiento a la secretaria del mismo se entendera como
domicilio electrénico, el correo electrénico que haya sido designado por los integrantes del cabildo
y las o los directores generales de la Administracién Publica Municipal; o el domicilio fisico que
designen para efecto oir y recibir todo tipo de notificaciones y documentos.

Los miembros del Ayuntamiento y los servidores publicos de la Administracion Publica Municipal,
estan obligados a acusar de recibo la recepcién electronica de las notificaciones que les fueren
practicada a través de este medio eléctrico, a mas tardar al dia siguiente en que las reciba, de no
acusar el recibo dentro de las 12 horas siguientes a la que sea remitida la notificacién se entendera
por realizada para todos los efectos legales correspondientes.

Las convocatorias deberan de emitirse con al menos 12 horas de anticipacion a la fecha y hora de
celebraciéon de la misma. La entrega de las mismas podra ser realizada en las oficinas de los
miembros del Ayuntamiento por conducto del personal que se encuentren adscrito a la oficina de
regiduria, quedando asi formalmente notificados y debiendo contener los siguientes datos:

I. Fecha y hora;

II. Lugar de la sesion;

I11. Tipo de sesion;

IV. Orden del dia; y

V. Firma del secretario del Ayuntamiento.

Articulo 8.- A Las sesiones de cabildo, los miembros del Ayuntamiento podran ser convocados,
mediante, citatorios, llamada telefénica, fax, correo electrénico o cualquier otro mecanismo de
comunicacion tecnologica, ya que las mismas tienen por objeto atender asuntos urgentes
competencia del Ayuntamiento.



Articulo 9.- Las sesiones se celebraran en el saléon de cabildos del edificio de la presidencia
municipal, ubicado en plaza Posada y Garduno sin numero, codigo postal 50640, centro, San
Felipe del Progreso.

Articulo 10.- Cuando la solemnidad del caso lo requiera, la sesién de cabildo se celebrara en el
recinto previamente declarado oficial para tal objeto.

Articulo 11.- El Ayuntamiento sesionara para declarar recintos oficiales para llevar sesiones fuera
de la cabecera municipal, en los casos en los que se aprueben los cabildos itinerantes en las
diversas localidades del Municipio.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA CLASIFICACION DE LAS SESIONES

Articulo 12.- Las sesiones del Ayuntamiento por disposicion expresa de la ley seran publicas y se
clasifican de la siguiente forma:

l. Ordinarias y Extraordinarias;
Il. Cabildo abierto y Cabildo juvenil; y
M. Solemnes.

Articulo 13.- Son sesiones ordinarias; Aquellas que se celebran una vez cada ocho dias, en el
lugar, dia y hora de la semana previamente establecido por acuerdo del Ayuntamiento.

Articulo 14.- Son sesiones extraordinarias; Las que deban realizarse en cualquier tiempo para
tratar asuntos de urgente resolucion.

Articulo 15.- La sesion de cabildo abierto; Es aquella que se realiza de forma bimestral, mediante
la convocatoria que al efecto expida el Ayuntamiento en términos de ley, en estas sesiones puede
asistir y participar el publico en general mediante el cumplimiento de los requisitos respectivos, en
la misma, los participantes y publico en general deberan de guardar respeto y el decoro
correspondiente, asi como abstenerse de opinar sobre los asuntos que se traten, y no se permitira
cualquier expresion que altere el orden, sean discriminativas o atenten contra los Derechos
Humanos y fundamentales de las personas. Quien presida la asamblea y advierta esta conducta
pedira el retiro voluntario, en caso contrario se hara uso de la fuerza publica.

La sesion abierta de cabildo que celebra el Ayuntamiento; Tiene por objeto garantizar la
participacién de los habitantes con derecho a voz, pero sin voto, a fin de discutir asuntos de interés
para la comunidad y con competencia sobre el mismo.



En este tipo de sesiones el Ayuntamiento escuchara la opinion del publico que participe en la
sesién y podra tomarla en cuenta al dictaminar sus resoluciones, pero no podran determinarse en
las mismas obras, asignacion directa de apoyos o presupuestos sin que medie el cumplimiento
del proceso administrativo que corresponda.

Articulo 16.- La sesién de cabildo juvenil, por disposicion expresa de la ley se celebrara en el mes
de agosto de cada ano en el que se encuentre vigente la Administracion Municipal.

Articulo 17.- El cabildo juvenil son las sesiones; Que celebra el Ayuntamiento una vez al afio, en
el marco del Dia Internacional de la Juventud, en las que las personas jévenes habitantes del
Municipio participan directamente con derecho a voz, pero sin voto, a fin de incentivar su
participacion e involucramiento en los asuntos publicos, asi como discutir cuestiones de interés
para la comunidad. En este tipo de sesiones el Ayuntamiento escuchara las opiniones de los
participantes quedando asentadas en las actas de las sesiones, y podran considerarlas al
dictaminar sus resoluciones.

Articulo 18.- Son solemnes las sesiones:

I.  En las que el Presidente Municipal en términos de ley, informe por escrito y en medio
electrénico del estado que guarda la Administracion Publica Municipal y de las labores
realizadas durante el ejercicio;

II.  Las sesiones en las que deba tomarse protesta a los ciudadanos que en términos de ley
resultaron electos para el periodo inmediato siguiente; y

Ill.  Aquellas que asi determine el Ayuntamiento por acuerdo expreso de cabildo.

Articulo 19.- En las sesiones solemnes solo podran tratarse los asuntos que hayan sido incluidos
previamente en el orden del dia e intervenir los oradores que hayan sido designados.

Articulo 20.- Las sesiones podran ser declaradas permanentes, con los recesos que a propuesta
del presidente se considere conveniente el Ayuntamiento, hasta que se desahoguen los asuntos
del orden del dia.

CAPITULO TERCERO
DEL DESARROLLO DE LAS SESIONES

Articulo 21.- Para que una sesion del cabildo se considere instalada

I.  Debera de verificarse al inicio de la sesién por quien preside la misma el cumplimiento del
“‘qudérum legal” correspondiente; es decir, debe constar la asistencia seis miembros del
Ayuntamiento y la presencia del secretario a excepcion de las que de acuerdo a la ley
requiera mayoria calificada; y



Il. En caso de que no se verifique el quérum legal debera de dejarse constancia en el acta
correspondiente que sera agregada al archivo que corresponda en el compendio de las
actas de cabildo que corresponda.

En las sesiones de cabildo deberan de tratarse asuntos de interés publico o colectivo
referente a la poblacién, territorio y gobierno, nunca de interés particular.

Articulo 22.- Las sesiones se desarrollan en estricto apego al orden del dia, conforme al siguiente
procedimiento:

l. Lista de asistencia y declaratoria del quérum legal y apertura de la sesion;

. Lectura o dispensa, y aprobacién en su caso del acta de la sesidon inmediata anterior;
1. Verificacion y declaracion de quérum legal e instalacién del cabildo;

V. Lectura o dispensa y aprobacién del orden del dia;

V. Presentacion de los asuntos que conforman el orden del dia;
VI. La deliberacion y la emision de los acuerdos del Ayuntamiento;
VIl.  Asuntos generales;y

VIIl.  Clausura de la sesion.

Articulo 23.- En los asuntos generales del orden del dia, los ediles podran registrar su participacion
al inicio de la sesion antes de la aprobacion del orden del dia, y Unicamente podran incluirse los
avisos y notificaciones al Ayuntamiento, y a sus miembros, asi como los avisos de caracter
general.

CAPITULO CUARTO
DE LA DISCUSION Y VOTACION DE LOS ASUNTOS

Articulo 24.- Los asuntos seran expuestos dando lectura al documento que le da sustento, hecho
lo cual el presidente municipal instruird al secretario del Ayuntamiento someter a votacion
econdmica de los ediles el punto que corresponda, en consecuencia, el secretario del
Ayuntamiento, preguntara el sentido de la votacion a los ediles y dara cuenta del resultado de la
votacion informando a los integrantes del Ayuntamiento la aprobacién o desaprobacion del punto
de que se trate.

Articulo 25.- En caso de que sea necesario el Ayuntamiento dara el uso de la voz a los servidores
publicos para recabar su opinion técnica o especializada en relacion al punto de que se trate,
pudiendo realizar los cuestionamientos que consideren pertinentes para el esclarecimiento de las
dudas que se presenten.



Articulo 26.- Cuando durante la discusién de un asunto se proponga alguna modificacion
sustancial a la propuesta, debera de declararse su reserva para reformular la argumentacion que
corresponda para poder ser presentada con posterioridad en el orden del dia que corresponda.

Articulo 27.- Ningun orador podra hacer uso de la palabra si no le ha sido concedida por quien
dirige la asamblea; el presidente cuidara que se establezca el dialogo entre el orador y los demas
miembros del Ayuntamiento y los asistentes, evitando en todo momento confrontas o dialogos
personales entre los asistentes, el secretario registrara las participaciones de los que hayan
solicitado el uso de la palabra y si no esta presente al momento de su intervencion, perdera su
turno.

Articulo 28.- Cuando alguno de los miembros integrantes del cabildo este haciendo uso de la
palabra, no podra ser interrumpido, a menos que sea para una mocion de orden, o en su caso el
orador esté alterando el orden de la sesidn, o alguno de los ediles solicite una explicacién
pertinente, en cuyo caso, debera dirigirse al presidente municipal para solicitar la palabra, quien
dara el uso de la voz cuando asi proceda,

Articulo 29.- Los asuntos a tratar conforme al orden del dia seran desahogados de la forma
siguiente:

I. El presidente municipal dirigird la sesion de cabildo de quien se trate e instruira al
Secretario del Ayuntamiento desahogar los puntos del orden del dia;

Il.  El Secretario del Ayuntamiento, realizara la exposicién de motivos que corresponda, y una
vez que, de cuenta al Presidente Municipal, este dara un término de 2 minutos a quien lo
solicite para realizar los posicionamientos respectivos y 1 minuto en contra replica cuando
si corresponda; y

Ill.  Agotado el turno de oradores, el punto se tendra por discutido de forma suficiente, y se
sometera a votacion de los ediles.

Articulo 30.- El Secretario del Ayuntamiento debera de incluir en el acta respectiva los
posicionamientos que asi sean solicitados por los ediles.

Articulo 31.- Una vez iniciada la sesion no podra suspenderse su desahogo y el mismo debera de
llevarse a cabo con los ediles que se encuentren presentes en la etapa de la sesién que
corresponda.

Articulo 32.- Para efectos de las sesiones de cabildo del Municipio de San Felipe del Progreso,
Estado de México, no habra lugar a las mociones suspensivas.

Articulo 33.- Todos los integrantes del cabildo tendran voz y voto, el presidente le asiste el voto
de calidad en caso de empate.



Articulo 34.- La votacion de los asuntos tratados en las sesiones se llevara a cabo generalmente
de manera econdmica, se levantara la mano cuando el secretario pregunte por el voto a favor, en
contra y por las abstenciones.

Articulo 35. - El secretario solicitara votacién nominal, en los casos siguientes:

I.  Cuando el Ayuntamiento asi lo determine, considerando la importancia del asunto; y
Il.  Cuando se trate de un asunto relevante socialmente.

Articulo 36.- La votacion nominal se llevara a cabo de la manera siguiente:

I.  El Secretario del Ayuntamiento pedira a los miembros del cabildo el sentido de su voto en
orden de prelacion comenzando con el Presidente Municipal y terminando con el séptimo
regidor(a);

Il.  El secretario anotara los votos a favor y en contra del asunto concluido y los
posicionamientos que se realicen al respecto;

lll.  En este tipo de votacién los ediles deberan de expresar el posicionamiento respectivo; y
V. Se hara el computo, dando cuenta del mismo al presidente;

Articulo 37.- Los reglamentos, iniciativas de ley y el bando seran turnados a correccién de estilo
sin que medie formalidad alguna y se insertaran integramente en el acta de cabildo que
corresponda.

Articulo 38.- El bando, los reglamentos, el presupuesto de ingresos y demas disposiciones de
observancia general que sean expedidos por el cabildo, seran publicados en la gaceta municipal
de San Felipe del Progreso, periddico oficial. Esta publicacion debera de contener los datos de
identificacion de los acuerdos, la sesion en la que fueron aprobados y demas aspectos que se
requieran para su identificacion y publicidad.

TiTuLo I
DE LAS ATRIBUCIONES DE LOS MIEMBROS
DEL AYUNTAMIENTO Y DEL SECRETARIO

CAPITULO UNICO

Articulo 39.- Ademas de las atribuciones que le otorga la ley, el presidente municipal de la sesion
estara facultado durante las sesiones para:

I.  Asistir a las sesiones y participar en ellas con voz y voto, y en su caso ejercer su voto de
calidad;
Il. Declarar instalado el cabildo;



VI

VILI.
VIII.

XL
XIl.
XII.

Decretar un tiempo de tolerancia prudente para el inicio de la sesion correspondiente en
caso de no contar con el quérum para sesionar;

Presidir y dirigir las sesiones con base al orden del dia aprobado;

Someter por si mismo, o por conducto del Secretario del Ayuntamiento, la aprobacion de
los puntos del orden del dia a los integrantes del Ayuntamiento;

Solicitar por si mismo, o por conducto del Secretario del Ayuntamiento las dispensas de las
lecturas del orden del dia, de los reglamentos, o bien de cualquier documento siempre y
cuando haya sido circulado y/o entregado previamente a los ediles para su conocimiento;
Hacer efectiva las mociones de orden;

Observar y hacer que los demas miembros del Ayuntamiento guarden el debido orden,
decoro y compostura durante el desarrollo de la sesion;

Llamar al orden y garantizar la inviolabilidad del recinto oficial;

Otorgar la palabra a los ediles y vigilar que no se excedan en su uso, en el orden que ha
sido solicitado;

Instruir al secretario para dar cumplimiento a los acuerdos de cabildo;

Clausurar las sesiones de cabildo; y

Las demas establecidas en el presente reglamento y otros ordenamientos juridicos
aplicables.

Articulo 40.- Ademas de las atribuciones que les otorga la ley, la Sindico Municipal y las regidoras
y/o regidores estaran facultados durante las sesiones para:

VI.

VII.
VIII.

Asistir a las sesiones y participar en ellas con voz y voto;

Proponer puntos de acuerdo en los términos del presente reglamento;

Participar en las deliberaciones durante las sesiones;

Fijar posicionamientos a titulo personal o representando alguna comisién edilicia, previo
acuerdo de quienes lo integran;

Representar a la comision edilicia en la que participen para emitir las valoraciones de un
dictamen;

Presentar proyectos de acuerdo ante el pleno de asuntos relacionados con la comisién de
que se trate siempre y cuando el asunto haya sido turnado para su conocimiento;
Solicitar quede asentado en actas los posicionamientos que advierta; y

Las demas establecidas en el presente reglamento y otros ordenamientos juridicos
aplicables.

Articulo 41.- Ademas de las atribuciones que le otorgue la ley, el secretario estara facultado para:

Il.
Il
V.

Notificar oportunamente a los ediles la convocatoria para las reuniones de trabajo previas
a la sesion de cabildo;

Asistir al presidente de la sesién en la celebracién de las sesiones del cabildo;

Convocar a las sesiones por instrucciones del presidente municipal;

Pasar lista de asistencia para verificar y declarar el quérum legal;

Dar lectura al orden del dia y someter a la consideracion de los ediles su aprobacion;



VI.  Dar lectura al acta de la sesion anterior y someter a la consideracion de los ediles su
aprobacién, o en su caso solicitar la dispensa de la lectura del acta por instruccién del
Presidente Municipal;

VIl.  Dar lectura a los proyectos de acuerdo;

VIIl.  Someter a la consideracion de los ediles la intervencion de los titulares de las direcciones
y dependencias y, en general, a los servidores publicos y personas requeridas para el
desahogo de los puntos de acuerdo;

IX.  Ampliar la informacion acerca de los asuntos a tratar durante la sesion;

X. Auxiliar al presidente de la sesién en las deliberaciones y opiniones acerca del asunto en
cartera, auxiliandose de la informacion disponible para tal efecto;

XI.  Coadyuvar con propuestas en la solucion de posibles controversias entre los ediles en
relacién con los puntos de acuerdo tratados;

Xll.  Proponer lineamientos técnicos, juridicos y de procedimiento para que los puntos de
acuerdo se ajusten a la normatividad aplicable;
XIII. Dar cuenta y asentar en el acta la votacion;

XIV.  Presentar a la consideracion del presidente de la sesion puntos de acuerdo a tratar en
asuntos generales;
XV. Someter a consideracion del cabildo la inclusién de puntos de acuerdo en asuntos

generales;

XVI.  Informar al cabildo en la primera sesién de cada mes del numero y contenido de los
expedientes pasados a comisiones, con mencién de los que hayan sido resueltos y de los
pendientes;

XVIl.  Informar al cabildo acerca de los reglamentos, circulares y demas disposiciones
administrativas de observancia general publicados en la gaceta municipal;

XVIIIl.  Informar al cabildo que se han agotado los asuntos en cartera para que el presidente de la

sesidn proceda a su clausura; y
XIX. Las demas establecidas en el presente reglamento y otros ordenamientos juridicos
aplicables.

TiTULO IV
DE LAS COMISIONES DEL AYUNTAMIENTO

CAPITULO PRIMERO DE LAS COMISIONES DEL AYUNTAMIENTO.

Articulo 42.- Las comisiones del Ayuntamiento seran responsables de estudiar, examinar y
proponer a éste los acuerdos, acciones o0 normas tendientes a mejorar la Administracién Publica
Municipal, asi como de vigilar e informar sobre los asuntos a su cargo y sobre el cumplimiento de
las disposiciones y acuerdos que dicte el cabildo.

Las comisiones, deberan entregar al Ayuntamiento, en sesion ordinaria, un informe trimestral que
permita conocer y transparentar el desarrollo de sus actividades, trabajo y gestiones realizadas.

Articulo 43.- Las comisiones, para el cumplimiento de sus fines y previa autorizacién del
Ayuntamiento, podran celebrar reuniones publicas en las localidades del Municipio, para recabar



la opinion de sus habitantes. Asimismo, en aquellos casos en que sea necesario, podran solicitar
asesoria externa especializada.

Articulo 44.- Previa autorizacion del Ayuntamiento, las comisiones podran llamar a comparecer a
los titulares de las dependencias administrativas municipales a efecto de que les informen, cuando
asi se requiera, sobre el estado que guardan los asuntos de su dependencia.

Las comisiones podran solicitar a través del presidente de la comision al Secretario del
Ayuntamiento, la informacion necesaria con el propésito de que puedan atender los asuntos que
les han sido encomendados, asi como para llevar a cabo el cumplimiento de sus funciones. Para
tal efecto, éste debera entregarla de forma oportuna.

Articulo 45.- Las comisiones las determinara el Ayuntamiento de acuerdo a las necesidades del
Municipio y podran ser permanentes o transitorias.

|.- Seran permanentes las comisiones:

1.- Gobernacién, Seguridad Publica y Transito, y Proteccién Civil; que sera presidida por el
presidente municipal.

2.- Planeacion para el desarrollo, que sera presidida por el Presidente Municipal.

3.- Hacienda; que sera presidida por la Sindica Municipal

Il.- Seran comisiones transitorias, aquéllas que se designen para la atencion de problemas
especiales o situaciones emergentes o eventuales de diferente indole y quedaran integradas por
los miembros que determine el Ayuntamiento, coordinadas por el responsable del area
competente.

Articulo 46.- Las comisiones del Ayuntamiento coadyuvaran en el ambito de sus competencias y
cuando asi se requiera, en la elaboracién del Plan de Desarrollo Municipal y en su evaluacion.

Articulo 47.- Las comisiones del Ayuntamiento carecen de facultades ejecutivas. Los asuntos y
acuerdos que no estén sefialados expresamente para una comision quedaran bajo la
responsabilidad del Presidente Municipal.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA INTEGRACION DE LAS COMISIONES
Y FUNCIONES DE SUS MIEMBROS

Articulo 48.- Las comisiones se integran por un presidente, un secretario y el numero de vocales
que el Ayuntamiento considere adecuado, dependiendo de las necesidades de la administracion,
siendo en todo caso el minimo de integrantes de 3 y el maximo de 8.



Articulo 49.- En la integracion de las comisiones, el cabildo procurara tomar en cuenta la pluralidad
de fuerzas politicas representadas en el Ayuntamiento.

CAPITULO TERCERO
DE LAS FUNCIONES DE SUS MIEMBROS

Articulo 50.- Son funciones del presidente de la comision edilicia:

VL.

Presidir las sesiones de la comision;

Convocar a las sesiones de la comision;

Determinar el orden en que deberan ser atendidos los asuntos, mediante la elaboracion
del orden del dia;

Emitir voto de calidad en caso de empate;

Integrar y llevar los expedientes de los asuntos que hayan sido turnados a la comisién; y
En general, se encargara de la organizacién y cumplimiento de los trabajos que el
Ayuntamiento turne a su comision. En caso de que las comisiones trabajen unidas, el
cabildo sefialara de entre los presidentes de cada una de las comisiones a las cuales se
remita el asunto, a quien fungira como tal.

Articulo 51.- Son funciones del secretario de la comision:

Convocar a los miembros de la comisién en ausencia del presidente, cuando asi lo soliciten
tres 0 mas integrantes de la misma;

Levantar las minutas de acuerdos de cada sesion;

Suplir en sus funciones al presidente, cuando éste no pueda estar presente en la sesion;
y

En general, aquellas que el presidente de la comision o la comision en pleno le
encomienden. En caso de que las comisiones trabajen unidas, el cabildo sefialara de entre
los secretarios de cada una de las comisiones a las cuales se remita el asunto, a quien
fungira como tal.

Articulo 52.- Son funciones de los vocales:

Presentar al presidente, previo estudio, propuestas de solucién a los diferentes asuntos
turnados a la comision; y

En general, aquellas que el presidente de la comisién o la comisién en pleno les
encomienden.



CAPITULO CUARTO
DEL FUNCIONAMIENTO DE LAS COMISIONES
Y DE LA CONVOCATORIA PARA LAS REUNIONES DE TRABAJO

Articulo 53.- La convocatoria para las reuniones de las comisiones, sera notificada al menos con
treinta y seis horas de anticipacion a su celebracion y debera acompanarse con el orden del dia

de la reunion.

Articulo 54.- El orden del dia contendra los siguientes puntos:

L. Lista de presentes y declaracién de quérum;
I1. Lectura y aprobacién en su caso, del acta de la reunidon anterior;
II1. Discusién de los asuntos remitidos a la comisién; y

IV. Clausura.

Articulo 55.- La notificaciéon de la expedicion de la convocatoria se hara saber a los miembros de
las comisiones por escrito en sus oficinas ubicadas en el palacio municipal, o mediante lectura de
la convocatoria en las sesiones del cabildo.

Articulo 56.- De la convocatoria para la realizacion de las reuniones se informara a todos los
integrantes del Ayuntamiento, para su posible participacién como asistentes.

Articulo 57.- Las reuniones se celebraran en el lugar, dia, hora y conforme al orden del dia
establecido en la convocatoria, el lugar siempre sera ubicado en las instalaciones del palacio
municipal.

CAPITULO QUINTO
DEL DESARROLLO DE LAS REUNIONES

Articulo 58.- Para que las comisiones puedan sesionar validamente, se requerira de la presencia
de por lo menos la mitad de sus miembros.

Articulo 59.- Los miembros del Ayuntamiento que asistan a las reuniones como asistentes podran
intervenir en la discusion de los asuntos y hacer propuestas respecto de los asuntos tratados,
teniendo solamente voz.

Articulo 60.- Las sesiones de las comisiones seran privadas, por lo cual sélo podran asistir los
miembros del Ayuntamiento, a menos que haya acuerdo expreso de la comisidon en contrario,
tomado en la misma sesion.



CAPITULO SEXTO
DE LOS ACUERDOS Y PROYECTOS DE RESOLUCION

Articulo 61.- Los acuerdos de la comision se tomaran por mas de la mitad de los presentes y se
asentaran en una minuta de acuerdos, firmada por los asistentes.

Articulo 62.- Las minutas en las que queden asentados los acuerdos de la comision, seran
resguardadas por presidente de la comision.

CAPITULO SEPTIMO
DEL TURNO DE ASUNTOS

Articulo 63.- Las comisiones emitiran proyectos de resolucion para hacer al cabildo las propuestas
que consideren mas adecuadas, respecto de los asuntos que les fueron remitidos.

Articulo 64.- El proyecto de resolucion contendra:

L. Las consideraciones de derecho y de hecho que fundamenten y motiven la resolucién, y
I1. El proyecto de acuerdo correspondiente.
TiTULO V

DE LA INICIATIVA DE LA REGLAMENTACION
CAPITULO UNICO

Articulo 65.- El presente titulo tiene como objeto regular los mecanismos para crear, reformar,
adicionar, derogar o abrogar los diferentes reglamentos de la administracion publica del Municipio
de San Felipe del Progreso.

Articulo 66.- El derecho de iniciativa de reglamentacién compete:

l. Al presidente municipal;

. A la sindica;

1. A las regidoras o regidores;

V. A las directoras o directores de la administracion municipal ;
V. A las titulares o titulares de los 6rganos desconcentrados; y
VI. A las ciudadanas o ciudadanos.

Articulo 67.- Cada iniciativa se presentara al Secretario del Ayuntamiento, quien a través del area
juridica analizara la propuesta y en su caso podra turnar al pleno del Ayuntamiento o en su caso
a la comisidon que corresponda para efectos del analisis correspondiente; o en su caso podra



desecharse de plano cuando concurran causas de evidente improcedencia o del analisis realizado
por el area juridica se advierta que no es posible someter al pleno del cabildo respectivo.

Articulo 68.- Una vez en comisiones, la iniciativa presentada debera ser discutida y votada dentro
de los quince dias a su presentacion en esa instancia, si fuese aprobada, el dictamen se turnara
al Ayuntamiento, en caso contrario se desechara de plano.

Articulo 69.- Dentro de los cinco dias siguientes a su aprobacion en comisién, el presidente de
ésta presentara el dictamen al Ayuntamiento, para que en la siguiente sesion ordinaria sea
discutida y votada.

TiTULO VI
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES
CAPITULO UNICO

Articulo 70.- El presente titulo tiene como objeto regular las infracciones y sanciones relacionadas
con los miembros del Ayuntamiento, con la finalidad de optimizar y eficientar las actividades
referentes a las sesiones de cabildo.

Articulo 71.- Para efectos de este reglamento se consideran dos tipos de infracciones, las
infracciones leves, que, sin perjuicio grave de la actividad del cabildo, son aquellas que de algun
modo retardan o afectan su actuar y las infracciones graves que son las que afectan el desempefio
inminentemente de la sesién del cabildo.

Articulo 72.- Incurrira en una infraccion leve el miembro del Ayuntamiento que durante las sesiones
de cabildo:

I. Llegar a la sesién de cabildo 15 minutos después de la hora marcada en el citatorio de la
sesion; y

II.  Dirigirse a los companeros con faltas de respeto como gritos, insultos, palabras
altisonantes, ofensas personales o violencia politica contra la mujer en razén de género

Articulo 73.- Incurrird en una infraccion grave, el miembro del Ayuntamiento que durante las
sesiones de cabildo:

I.  Asista en estado inconveniente a la sesion;

II.  Provoque rifias en la sesion de cabildo;
lll.  No asista al cabildo 3 veces consecutivas, sin causa justificada; y
IV.  El cumulo reiterado de infracciones leves.

Articulo 74.- El miembro del Ayuntamiento que incurra en infracciones graves se hara acreedor a
las siguientes sanciones:



.  Amonestacion;
Il. Descuento de 10 dia de su dieta; y
lll.  Solicitud del procedimiento de revocacién del cargo con vista a la legislatura del Estado.

Articulo 75.- A solicitud de por lo menos tres miembros del Ayuntamiento se iniciara en el pleno del
ayuntamiento el procedimiento sancionador al infractor.

Articulo 76.- El procedimiento se llevara a cabo por conducto de la comisidon que al efecto se
determine por el Ayuntamiento en el que deben de observarse los principios basicos del debido
proceso.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - El presente reglamento entrara en vigor en el momento de su publicacion.

SEGUNDO. — Publiquese en la “gaceta municipal de San Felipe del Progreso, Estado de México”,
Periddico Oficial.

TERCERO. - Se abroga el reglamento interno de cabildo para la administracion 2022-2024.
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