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NOMBRE: TRAMITE: SERVICI

X O:

Inscripciéon de Inmuebles a Catastro Municipal

DESCRIPCION:

Es responsabilidad de la autoridad catastral municipal identificar, inscribir y registrar los inmuebles en el padrén

catastral del municipio, quien debera de tomar en cuenta Unicamente el territorio municipal.

Cadigo Financiero de del Estado de México y Municipios. Articulo |71 Fraccion .

AELIRRVUZNIIORN Titulo Quinto del Cadigo Financiero del estado de México y Municipios. Articulos 24, 26 y
LEGAL: 27

Manual Catastral del estado de México. Apartado II.

VIGENCIA

DOCUMENTO A
OBTENER: Traslado de Dominio

DEL
DOCUMENTO [REEIRIEE
A OBTENER:

¢SE REALIZA EN NO |DIRECCIO |N/A
LINEA?: N WEB

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE
DEBE REALIZARSE: A peticion del interesado por la adquisicion de un bien inmueble.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE

O SERVICIO ESTA SUJETO A

NS See[e]NRAVSSIINSONRA Tcsoreria Municipal.
OBJETIVO DE LA MISMA
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REQUISITOS:

FUNDAMENTO JURIDICO-
ADMINISTRATIVO,

ORIGINAL | COPIAS

Anotar Sl o | anotar con
NO numero

PERSONAS FiSICAS

l.- Documento que acredite la propiedad
(contrato de compraventa, contrato de cesién
o donacion, sentencia de la autoridad judicial,
titulo de propiedad, certificado o cesion de
derechos).

Il.- Croquis del terreno el cual debe contener
medidas, colindancias, superficie, firma de
colindantes, firma y sello del delegado.

lll.- En caso de subdivision, el plano o croquis
de la totalidad del terreno, el cual debera
contener medidas, colindancias y superficie
total.

IV.- Constancia de posesion del predio
expedida por el delegado, para el caso de la
Cabecera Municipal constancia de No
Afectacion expedida por el Secretario del H.
Ayuntamiento.

V.- Copia de identificacion oficial (INE) vigente
del comprador, vendedor, testigos 'y
colindantes.

VI.- Recibo de pago del impuesto predial al
corriente.

VIl.- Clave Unica de Registro de Poblacién
(CURP) del comprador.

VIII.- Correo electronico.

IX.- Carta Poder en caso de no asistir a
realizar el tramite el propietario.

Nota: Los documentos originales solo para
cotejo.

Sl

Sl

NO

NO

NO

S

NO

NO

Sl

Cédigo Financiero de del Estado de
México y Municipios. Articulo 171.

Apartado ACGCO00I, ACGC003,
ACGC004, ACGCO005, ACGCO006 Y
ACGCO007 del Manual Catastral del
Estado de México.

Articulos 24, 26 y 27Reglamento del
Titulo Quinto del Codigo Financiero
del Estado de México y Municipios

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
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l.- Documento que acredite la propiedad
(contrato de compraventa, contrato de cesién
o donacion, sentencia de la autoridad judicial,
titulo de propiedad, certificado o cesion de
derechos).

Il.- Croquis del terreno el cual debe contener
medidas, colindancias, superficie, firma de
colindantes, firma y sello del delegado.

lll.- Constancia de posesién del predio
expedida por el delegado, para el caso de la
Cabecera Municipal constancia de No
Afectacion expedida por el Secretario del H.
Ayuntamiento.

V.- Copia de identificacion oficial (INE) vigente
del comprador, vendedor, testigos y
colindantes.

VI.- Recibo de pago del impuesto predial al
corriente.

VIl.- Clave Unica de Registro de Poblacién
(CURP) del comprador.

VIIl.- Correo electronico.

IX.- Carta Poder en caso de no asistir a
realizar el tramite el propietario.

Nota: Los documentos originales solo para
cotejo.

SI

SI

SI

NO

SI

NO

NO

S

Cadigo Financiero de del Estado de
México y Municipios. Articulo 171
Fraccion 1.

Apartado ACGCO00I, ACGC003,
ACGC004, ACGCO005, ACGCO006 Y
ACGCO007 del Manual Catastral del
Estado de México.

Articulos 24, 26 y 27 Reglamento del
Titulo Quinto del Codigo Financiero
del Estado de México y Municipios

INSTITUCIONES PUBLICAS

l.- Documento que acredite la propiedad
(contrato de compraventa, contrato de cesién
o donacion, sentencia de la autoridad judicial,
titulo de propiedad, certificado o cesion de
derechos).

Il.- Croquis del terreno el cual debe contener
medidas, colindancias, superficie, firma de
colindantes, firma y sello del delegado.

lll.- Constancia de posesién del predio
expedida por el delegado, para el caso de la

Sl

Sl

NO

Cédigo Financiero de del Estado de
México y Municipios.
Articulom|171,173,181,182 y 183.

Apartado  ACGCO00I, ACGCO003,
ACGCO004, ACGCO005, ACGCO006 Y
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Cabecera Municipal constancia de No ACGCO007 del Manual Catastral del
Afectacion expedida por el Secretario del H. Estado de México.

Ayuntamiento. NO

IV.- Copia de identificacion oficial (INE)

vigente del comprador, vendedor, testigos y Articulos 26, 27 y 28 Reglamento del

colindantes. Titulo Quinto del Codigo Financiero
del Estado de México y Municipios

V.- Recibo de pago del impuesto predial al Sl

corriente. 1
VI.- Clave Unica de Registro de Poblacién NO
(CURP) del comprador. 1
- NO
VIl.- Correo electronico.
]
VIIl.- Carta Poder en caso de no asistir a S
realizar el tramite el propietario. .
Nota: Los documentos originales solo para
cotejo.
PASOS A Inicio
SEGUIR QUE 1).- Ciudadano: Tomar turno e inscribirse en el libro de registro
DEBE DE 2).- Ciudadano: Presentar todos los requisitos sin excepcion.

REALIZAR EL 3).- Cartografia: Ubicar los predios en el drea de cartografia

CIUDADANO 4).- Cartografia: Asignacién de Clave Catastral.

5).- Ciudadano: Recibe recibo de pago de tramite, pasa a Tesoreria Municipal a realizar el
pago.

6).- Area de Sistemas: Recibe los recibos de pago e indica al ciudadano que en un plazo de
diez dias habiles puede pasar por su inscripcion.

Fin

10 Vo3 Y1 V41 (o] EN diez dias habiles después de ubicado el predio.

DE RESPUESTA . . . _
SUES Este término esta como base, sin embargo, puede tardar hasta 15 dias habiles en

caso de que se tenga carga de trabajo.

COSTO: Articulo 166 del Cdédigo Financiero del Estado de

282.85 .

3 México
FORMA DE EN LINEA
PAGO EFECTIVO| si TARJETA DE No TARJETA DE No (PORTAL DE|No

: [ . .
CREDITO DEBITO
PAGOS)

DONDE PODRA
PAGARSE:

En |la caja de la Tesoreria Municipal

OTRAS

ALTERNATIVAS: Il
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CRITERIOS DE

RESOLUCION
DEL TRAMITE - Encaso de no presentar todos los requisitos no se podra realizar el tramite.

APLICACION En este trdmite no se podria aplicar ya que en algunos casos la ciudadania solo
DE LA presenta solicitud y no se vuelve a presentar en el area a darle seguimiento a
AFIRMATIVA tramite y es necesario ya que ellos tendran que darnos la ubicacion de su
FICTA. inmueble.

UNIDAD ADMINISTRATIVA
RESPONSABLE:

DEPENDENCIA U ORCANISMO:

Tesoreria Municipal Coordinacién de Catastro

TITULAR DE LA Lic. Fidencio Gonzalez Gonzalez
DEPENDENCIA:

DOMICILIO: Andador 20 de noviembre S/N, San Felipe del NO. INT. Y N/A
Progreso EXT.

N/A

COLONIA: Centro MUNICIPIO: |San Felipe del Progreso

Ble]2Y N[O R ABIIXBI=N | Unes a viernes de 9:00 am a 17:00 horas, con las salvedades
ATENCION: ya mencionadas.

(25)
TELEFONOS:(26) ; CORREO ELECTRONICO:(27)

catastro@sanfelipedelprogreso.

gob.mx
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: ‘ N/A
NOMBRE DEL TITULAR DE DG
LA OFICINA:
DOMICILIO: NO.INT.Y [N/A
EXT.:

COLONIA: N/A MUNICIPIO: [N/A

HORARIO Y DiAS DE [INZ

ATENCION:

TELEFONOS: < ; CORREO ELECTRONICO:
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FORMATO N/A
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA {Puedo realizar mi tramite después de las 3 de la tarde?

FRECUENTE 1

RESPUESTA: No, ya que de 1500 a 17:00 horas, se siguen trabajando los tramites
administrativamente, sin embargo, para entrega de documentos e
informacion el horario es de 9:00 am a 17:00 horas.

PREGUNTA ¢Tienen un numero telefénico donde se pueda uno comunicar para pedir
FRECUENTE 2: informes?

RESPUESTA: No, ya que el tramite se realiza personalmente.

PREGUNTA ¢Donde se puede ingresar por escrito mi solicitud?
FRECUENTE 3:

RESPUESTA: En las oficinas de la Coordinacion de Catastro Municipal ubicada en Andador
20 de noviembre S/N, Colonia Centro, San Felipe del Progreso.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A
ELABORO: VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
Qﬁ“‘PE E%\
f =y B 06/03/25
Is | °
O ATABTRO
2 pressosepel®. | DENCIO GONZALEZ
Secretari&@de la Coordinacidor de GONZALEZ
Catastro. Coordinador de Catastro.
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