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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

SERVICI B
O:

NOMBRE: TRAMIT
E:

Apoyo de Topografia

DESCRIPCION: ‘ ‘
Consiste en brindar a la ciudadania apoyo en la realizacion de actividades de construccién y de Ingenieria con personal calificado.
En los siguientes temas:
. Levantamientos topograficos de:
1)  Calles
2) Predios
3) Edificaciones

ART. 1°, 4°, 8° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
FUNDAMENTO LEGAL: ART. 5°,19° de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
ART 31° FRACC. VII ART 48° FRACC. VIII ART 57° FRACC | INCISO “e". Ley Organica Municipal del Estado de México.

VIGENCIA DEL

DOCUMENTO A

OBTENER: Plano Topogréfico DOCUMENTO  INIZN

A OBTENER:

¢SE REALIZA EN LINEA?: NO | DIRECCION WEB | N/A

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE Cuando algun ciudadano y/o persona moral, requiera de apoyo para la elaboracién de un plano
REALIZARSE: topografico.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION INJZN
Y OBJETIVO DE LA MISMA

COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
et [ anotar con
REQUISITOS: numero la
palabra Sl o .
NO cantidad de
copias

ORIGINAL

PERSONAS FiSICAS

e Presentar solicitud escrita dirigida al Presidente S 1 ART. 1%, 4°,8° de la Constitucion Politica de los Estados
Municipal, indicando lugar, fecha, hora, datos de Unidos Mexicanos.
contacto (teléfono, email), descripcion del ART. 5°,19° de la Constitucién Politica del Estado Libre
inmueble, predio o calle a realizar y Soberano de México.

levantamiento topografico. Se entregara en la
Oficialia de Partes del Palacio Municipal.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

Presentar solicitud escrita dirigida al presidente Municipal, Sl 1 ART. 1%, 4°,8° de la Constitucion Politica de los Estados
indicando lugar, fecha, hora, datos de contacto (teléfono, Unidos Mexicanos.
email), descripcion del inmueble, predio o calle a realizar
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levantamiento topografico. Se entregara en la Oficialia de ART. 5°,19° de la Constitucion Politica del Estado Libre
Partes del Palacio Municipal. y Soberano de México.
INSTITUCIONES PUBLICAS
Presentar solicitud escrita dirigida al presidente Sl 1 ART. 1°,4° 8° de la Constitucion Politica de los Estados
Municipal, indicando lugar, fecha, hora, datos de Unidos Mexicanos.
contacto (teléfono, email), descripcion del inmueble, ART. 5°,19° de la Constitucién Politica del Estado Libre
predio o calle a realizar levantamiento topografico. Se y Soberano de México.
entregara en la Oficialia de Partes del Palacio Municipal.

PASOS A SEGUIR QUE Inicio
DEBE DE REALIZAR EL

El solicitante se dirige a la oficialia de partes, para presentar su solicitud sobre apoyo de topografia
CIUDADANO 9 P P P poy pog

Oficialia de Partes, asigna un nimero de folio con el cual el solicitante podra dar seguimiento a su tramite.

Oficialia de Partes, remite a la Direccion de Obras PUblicas la informacién solicitada.

1 I NN

En la Direccién de obras Publicas. Se recibe la solicitud, se agenda conforme al tiempo y momento en que
fueron ingresados.

o

Personal de la Direccion de Obras Publicas, notifica al solicitante que se su contestacién esta realizada
7. Elsolicitante acude a la Direccién de Obras Publicas recoger su contestacion.
8. Personal de la Direccion de Obras Publicas explica la fecha aproximada en que podra ser atendida su

solicitud
9. Fin

PLAZO MAXIMO DE 30 dias habiles
RESPUESTA
COSTO: N/A N/A
FORMA DE PAGO: N N N EN LINEA (PORTAL DE N

EFECTIVO| / TARJETA DE CREDITO | / TARJETA DE DEBITO| ( /

PAGOS)
A A A A

DONDE PODRA
PAGARSE: N/A
OTRAS ALTERNATIVAS:  I\ZN
CRITERIOS DE - Cuando no exista una solicitud previa
RESOLUCION DEL . .
TRAMITE Cuando haya una solitud previa

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Direccion de Obras Publicas

C. Almazan Cruz Bautista

Plaza Posadas y Gardufio S/N, Segundo piso NO. INT. Y EXT.: N/A

| MUNICIPIO: | San Felipe Del Progreso

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

Lunes a viernes en un horario de 09:00 a las 17:00 hrs.

CORREO ELECTRONICO:

TELEFONOS:
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OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: Direccion de Desarrollo Urbano

NOMBRE DEL TITULAR DE LA
OFICINA:

DOMICILIO: [e/\HR
E:

Plaza Posadas y Gardufo S/N, NO. INT. Y EXT.:

COLONIA: Centro | MUNICIPIO: ‘ San Felipe Del Progreso

HORARIO Y DIAS DE Lunes a viernes en un horario de 09:00 a las 17:00 hrs.
ATENCION:

TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

ISV \AVANE =SSV NI = - Cuando podran realizar mi levantamiento topografico?
IN

RESPUESTA: De acuerdo a la disponibilidad del personal de topografia aproximadamente en un plazo de 30 dias naturales. Salvo
casos especiales.

PREGUNTA FRECUENTE
2:

:Se requiere de algun documento o permiso para realizar el levantamiento topografico?

RESPUESTA:

El comprobante de propiedad, en caso de predios particulares

PREGUNTA FRECUENTE
3

¢cTiene algun costo?

RESPUESTA: Sin costo alguno.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

ELABORO: VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
16/01/2025.
ING. Miguel Angel Gonzalez Martinez C. Almazan Cruz Bautista
Coordinador de Obras Publicas. Director de Obras Publicas
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