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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS CEDULA 

DE INFORMACION  

  
NOMBRE:(1)  TRÁMITE:  

  

X  SERVICIO  
  

REGISTRO MUNICIPAL DE ARTESANAS Y ARTESANOS  

  

DESCRIPCIÓN: (3)  

INTEGRAR AL PADRON DIGITAL Y PUBLICO A LAS ARTESANAS Y ARTESANOS DE LAS DIFERENTES 

RAMAS ARTESANALES DEL MUNICIPIO, PERMITIENDO ACCEDER A BENEFICIOS DE CAPACITACIONES 

Y APOYOS PARA LA COMERCIALIZACION DE ARTESANIAS.  

FUNDAMENTO 

LEGAL:  

(4)  

LEY DE TURISMO SOSTENIBLE Y DESARROLLO ARTSANAL DEL ESTADO DE MEXICO  

ART. 9 FRACCION V. ELABORAR, INTEGRAR Y MANTENER ACTUALIZADO EL 

REGISTRO MUNICIPAL, EL CATALOGO MUNICIPAL Y EL REGISTRO MUNICIPAL DE  
ARTESANAS Y ARTESANOS  

  

DOCUMENTO A 

OBTENER:  

(5)  

FOLIO  

VIGENCIA  
DEL  
DOCUMENTO A 

OBTENER:  

(6)  

1 AÑO  

¿SE REALIZA EN 

LÍNEA?:  

(7)  

S 
I 
N 
 O 

x  

DIRECCIÓN  
WEB  

  

N/A  
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CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE 

DEBE REALIZARSE:  

(8)  

CUANDO EL INTERESADO DESEE REALIZAR EL REGISTRO Y ESTAR  
INSCRITO EN EL PADRON MUNICIPAL DE ARTSANOS   

ESPECIFICAR SI ESTE TRÁMITE 

O SERVICIO ESTÁ SUJETO A  
INSPECCIÓN O VERIFICACIÓN Y  
OBJETIVO DE LA MISMA  

(9)  

N/A  

 

(10)REQUISITOS:  

(11)ORIGI 

NAL  

Anotar SI 

o NO  

(12)COPIA 
S anotar 

con 

número  

(13)FUNDAMENTO 

JURÍDICOADMINISTRATIVO,   

  

PERSONAS FÍSICAS   

INE  
CURP  
CREDENCIAL DE ARTESANO POR IIFAEM 
(EN CASO DE CONTAR CON ELLA)  
COMPROBANTE DOMICILIARIO  
FOTOGRAFIA DE LA ARTESANIA  
CORREO ELECTRONICO  
TRES PIEZAS FISICAS DE SU ARTESANÍA 

QUE REALIZA PARA COTEJO.  

  

NO  

  NO  

NO  

NO  

  

  

  

  

  

  

1 C/u  

1 C/U    
1 C/U  

1 C/U  

  

LEY DE TURISMO SOSTENIBLE 
DESARROLLO ESTADO 

DE MEXICO, FRACCION 

V. INTEGRAR Y  
ACTUALIZADO EL REGISTRO 

MUNICIPAL, EL  
MUNICIPAL Y EL REGISTRO  
MUNICIPAL DE ARTESANAS Y 

ARTESANOS.  

  

 Y  
ARTESANAL DEL  

 ART. 9  
ELABORAR, 

MANTENER  

CATALOGO  

PERSONAS COLECTIVAS    
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INE DE LOS INTEGRANTES  

CURP  

CREDENCIAL DE ARTESANOS POR IIFAEM  

(EN CASO DE CONTAR CON ELLA)  

FOTOGRAFIA DE LA ARTESANIA  

COMPROBANTE DOCILIARIO  

CORREO ELECTRONICO  

  

NO  

NO  

  

NO  

  

  

1  

1  

1  

  

  

  

LEY DE TURISMO SOSTENIBLE Y 

DESARROLLO ARTESANAL DEL 

ESTADO DE MEXICO, ART. 9 

FRACCION V.  
INTEGRAR Y MANTE  

NER ACTUALIZADO EL REGISTRO 

MUNICIPAL, EL  
MUNICIPAL Y EL REGISTRO  
MUNICIPAL  
ARTESANOS.  

  

ELALBORAR,  

CATALOGO  

DE ARTESANAS Y  

INSTITUCIONES PÚBLICAS    

N/A  N/A  N/A  

  

N/A  

14 )PASOS A  
SEGUIR QUE  
DEBE DE  
REALIZAR EL  
CIUDADANO  

1. INICIO  

2. SOLICITAR LA CEDULA DE INSCRIPCION  

2. PRESENTAR DOCUMENTOS  

3. ESPERAR 20 DIAS HABILES PARA SU RESPUESTA  

4. RECOGER LA CREDENCIAL  

5. FIN  

  

 

(15 )PLAZO   
MÁMXIO DE   
RESPUESTA  

20 DIAS HABILES  
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(16)COSTO:  

GRATUITO   

FUNDAMNETO JURIDICO:LEY DE TURISMO SOSTNIBLE  
Y DESARROLLO ARTESANAL DEL ESTADO DE MEXICO, 

ARTICULO 136… ¨EL REGISTRO MUNICIPAL DE 

ARTESANAS Y ARTESANOS SE ACTUALIZARA 

ANUALMENTE, LA INSCRIPCION DE LAS PERSONAS 

ARTESANAS, TALLERES, ORGANIZACIONES Y 

EMPRESAS ARTESANALES SERA GRATUITA¨.  

(17)FORMA DE  
PAGO:  EFECTIVO 

N 
 / 
A 

TARJETA DE 
CRÉDITO 

  

 N/ 
 A 

TARJETA DE 

  DÉBITO  

  
N/A 

EN LÍNEA 

  (PORTAL DE 
PAGOS) 

 N 
 / 
 A  

(18)DÓNDE  
PODRÁ PAGARSE:  N/A  

(19)OTRAS  
ALTERNATIVAS:  N/A  

20)CRITERIOS  
DE RESOLUCION 

DEL TRAMITE  

1. PERTENECER AL MUNICIPIO DE SAN FELIPE DEL PROGRESO  

2. COMPROBOBAR SER ARTESANO MEDIANTE EVIDENCIA FISICA Y/O DIGITAL 

DE    SUS PRODUCTOS ARTESANALES.  

3. NO HABERSE REGISTRADO EN OTRO MUNICIPIO  

  

 (21)  
APLICACIÓN DE  
LA AFIRMATIVA 

FICTA.  

N/A  

  

  

(21)DEPENDENCIA U ORGANISMO:  
(22)UNIDAD ADMINISTRATIVA 

RESPONSABLE:  

AYUNTAMIENTO DE SAN FELIPE DEL PROGRESO  
DIRECCION DE TURISMO   

  

(23)TITULAR DE LA 

DEPENDENCIA:  

IRMA GONZALEZ GUADARRAMA  

  

mailto:presidencia@sanfelipedelprogreso.gob.mx
https://sanfelipedelprogreso.gob.mx/


2025.BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MÉXICO” 

 

 

 

 

 

 

 

 Plaza Posada Garduño S/N, Centro, 50640 San Felipe del Progreso, México. 
Email: presidencia@sanfelipedelprogreso.gob.mx, página oficial: https://sanfelipedelprogreso.gob.mx/.  

 

(24)DOMICILI 
O:  

CA 
LL 

E:  

PLAZA POSADAS Y GARDUÑO  NO. INT.  
Y EXT.:  

N/A  

S/N  

COLONIA:  CENTRO  MUNICIP 

IO:  
SAN FELIPE DEL PROGRESO  

C. 

P. 
:  

50640  
HORARIO Y DÌAS DE 

ATENCIÒN:  

(25)  

DE LUNES A VIERNES DE 09:00 A 17:00 HRS.  

  

  

 

LADA:  TELÉFONOS:(26)  EXTS.:  FAX:  CORREO ELECTRÓNICO:(27)  

  
N/A  

  

  
N/A  

N/A  

  

N/A  

  

turismo@sanfelipedelprogreso.c 

om.mx  

  

 OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO(28)  

OFICINA:  N/A  

NOMBRE DEL TITULAR DE 

LA OFICINA:  
N/A  

 DOMICILIO:  CA 
LL 

E:  

N/A  NO. INT. 

Y EXT.:  
  
N/A  

COLONIA:  N/A  MUNICIP 

IO:  
N/A  

N/ 
A  

N/A  HORARIO Y DÍAS DE 

ATENCIÓN:  
N/A  

LADA:  TELÉFONOS:  EXTS.:  FAX:  CORREO ELECTRÓNICO:  

N/A  

  

N/A  

  

N/A  N/A  N/A  
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FORMATO(S)  
DESCARGABLES  

N/A  

  

  

INFORMACIÓN ADICIONAL(29)  

PREGUNTA  
FRECUENTE 1:  

(30)  

¿QUE DOCUMENTO SE REQUIEREN PARA LA INSCRIPCION?  

  

  

  

RESPUESTA:  COPIA DE INE, CURP, FOTOGRAFIA DE LA ARTESANIA, COMPROBANTE 

DOMICILIARIO, CORREO ELECTRONICO, CREDENCIAL DE IIFAEM EN CASO DE 

CONTAR CON ELLA Y NUMERO DE TELEFONO.  

  

PREGUNTA  
FRECUENTE 2:  

(31)  

¿SE PUEDE REALIZAR EL REGISTRO EN INTERNET?  

  

  

  

RESPUESTA:  EL REGISTRO ES UNICAMENTE PRESENCIAL.  

  

PREGUNTA  
FRECUENTE 3:  

(32)  

¿CUAL ES LA UBICACIÓN DE LAS OFICINAS DE TURISMO?  

RESPUESTA:  AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE SAN FELIPE DEL PROGRESO  

  

  

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS(33)  

N  
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(34)ELABORÓ:  

  

  

  

PLT. IRMA GONZALEZ 

GUADARRAMA  

  

(35)VISTO BUENO:  

  

  

  

PLT. IRMA GONZALEZ  
GUADARRAMA  

  

(36)FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

  

  

  

27/01/2025  

   

  

NOMBRE COMPLETO  

  

NOMBRE COMPLETO  
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