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REGISTRO MUNICIPAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS 

CÉDULA DE INFORMACIÓN 

 

NOMBRE:   

  

TRÁMITE:    SERVICIO:  
X  

TRAMITACIÓN DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN  

DESCRIPCIÓN:  

DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTÍCULO 152 DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO  
A LA INFORMACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO DE MÉXICO Y MUNICIPIOS, CUALQUIER PERSONA POR sí  
MISMA O A TRAVÉS DE SU REPRESENTANTE, PODRÁ PRESENTAR SOLICITUD DE ACCESO A INFORMACIÓN  
ANTE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA, A TRAVÉS DEL SISTEMA ELECTRÓNICO O DE LA PLATAFORMA 

NACIONAL, EN LA OFICINA DESIGNADA PARA ESO, EN ESTE CASO LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA 

MUNICIPAL.  

  

FUNDAMENTO 

LEGAL:  

  

ARTICULO 6 115 DE LA CONSTITUCION POLÍTICA DE LOS ESTADOS UNIDOS 

MEXICANOS.  

ARTICULO 5, 112, 113, 122 Y 123 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO 

LIBRE Y SOBERANO DE MÉXICO.  

ARTICULOS 53 FRACCIÓN III, 150, 151, 152 DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y 

ACCESO A LA INFORMACIÓN PUBLICA DEL ESTADO DE MÉXICO Y MUNICIPIOS.  

DOCUMENTO A 

OBTENER:  

  

RESPUESTA A LA SOLICITUD O EN SU CASO LA 

INEXISTENCIA DE LA INFORMACION O  
INCOMPETENCIA DEL SUJETO OBLIGADO  

  

VIGENCIA  
DEL  
DOCUMENTO A  
OBTENER:  

2025  

¿SE REALIZA 

EN LÍNEA?:  

  

S 

I 

x 

N 
 O  

   

DIRECCIÓN  
WEB  

  

https://www.saimex.org.mx/saimex/ciudadano/login.page  

  

CASOS EN LOS QUE EL  
TRÁMITE DEBE REALIZARSE:  

  

  

CUANDO EL PARTICULAR LO SOLICITE   
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ESPECIFICAR SI ESTE  
TRÁMITE O SERVICIO ESTÁ  
SUJETO A INSPECCIÓN O  
VERIFICACIÓN Y OBJETIVO DE  
LA MISMA  

  

  

  

  

N/A   

  

  

  

  

  

 

REQUISITOS:  

ORIGINAL  

Anotar SI o 

NO  

COPIAS 

anotar 

con 

número  

FUNDAMENTO 

JURÍDICOADMINISTRATIVO,   

  

PERSONAS FÍSICAS  

NO APLICA  NO  
APLICA   

  

  

  

  

NO APLICA  NO APLICA   

PERSONAS JURÍDICO COLECTIVAS  

NO APLICA  
NO APLICA  

NO APLICA  NO APLICA  

INSTITUCIONES PÚBLICAS  

NO APLICA  NO APLICA  NO APLICA  

  

  

 
NO APLICA  
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PASOS A  
SEGUIR QUE  
DEBE DE  
REALIZAR EL  
CIUDADANO  

PRESENCIAL  

1. INICIO  

2. ACUDE A LA OFICINA  

3. PPRESENTA LA SOLICITUD  

4. FIN  

EN LINEA  

1. INGRESA A LA PLATAFORMA SAIMEX  

2. CREA USUARIO Y CONTRASEÑA  

3. INGRESA LA SOLICITUD AL SUJETO 

OBLIGADO  

4. FIN  

PLAZO  MÁMXIO  
DE  RESPUESTA  

15 DIAS HÁBILES  

COSTO:  Gratuito     

FORMA DE 

PAGO:  
EFECTIVO 

N 
 / 
A 

TARJETA DE 
CRÉDITO   

 N/ 
 A 

TARJETA DE 

  DÉBITO 

  
N/A 

  

EN LÍNEA 

(PORTAL   
DE PAGOS) 

  
N/A   

DÓNDE PODRÁ 

PAGARSE:  NO APLICA  

OTRAS  
ALTERNATIVAS:  NO APLICA  

CRITERIOS DE  
RESOLUCION  
DEL TRAMITE  

NO APLICA  

  

  

  

 

APLICACIÓN DE  
LA AFIRMATIVA  
FICTA.  

NO APLICA  

  

DEPENDENCIA U ORGANISMO:  UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:  

AYUNTAMIENTO DE SAN FELIPE DEL PROGRESO  UNIDAD DE TRANSPARENCIA   

TITULAR DE LA 

DEPENDENCIA:  
JAVIER ANSELMO SANTILLAN  

DOMICILIO:  CALLE:  PLAZA POSADA Y GARDUÑO  NO. INT. 

Y EXT.:  

N/A  

S/N  
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COLONIA:  CENTRO  MUNICIP 

IO:  
SAN FELIPE DEL PROGRESO  

C 

. 
P  

50640  HORARIO Y DÌAS DE 

ATENCIÒN:  

  

LUNES A VIERNES DE 9:00 A 17:00 HORAS  

LADA:  TELÉFONOS:  EXTS.:  FAX:  CORREO ELECTRÓNICO:  

N/A  NO APLICA   NO  
APLICA   

NO APLICA   
transparencia@sanfelipedelp 

rogreso.gob.mx  

 OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO(28)  

OFICINA:  NO APLICA  

NOMBRE DEL TITULAR DE 

LA OFICINA:  
NO APLICA  

 DOMICILIO:  CALLE:  NO APLICA  NO. INT. 

Y EXT.:  
NO APLICA  

COLONIA:  NO APLICA  MUNICIP 

IO:  
NO APLICA  

   
C 

. 
P  

 NO APLICA  HORARIO Y DÍAS DE 
ATENCIÓN:  

NO APLICA  

LADA:  TELÉFONOS:  EXTS.:  FAX:  CORREO ELECTRÓNICO:  

NO  
APLICA  

NO APLICA   N/A  N/A  NO APLICA   

FORMATO(S)  
DESCARGABLES  

  

  

  
ACUSE CON NÚMERO DE SOLICITUD Y LA RESPUESTA DEL SUJETO OBLIGADO.  

  

  

INFORMACIÓN ADICIONAL (29)  

PREGUNTA FRECUENTE:  ¿QUE ES UNA SOLICITUD DE INFORMACIÓN?  
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RESPUESTA:  UNA SOLICITUD DE INFORMACIÓN ES LA PETICIÓN FORMULADA POR LOS 

PARTICULARES PARA TENER ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA EN POSESIÓN 

DE LOS SUJETOS OBLIGADOS DEL ESTADO DE MÉXICO, ESTO, SIN NECESIDAD 

DE QUE LOS SOLICITANTES ACREDITEN SU PERSONALIDAD, EL TIPO DE 

INTERÉS; LAS CAUSAS POR LAS CUÁLES PRESENTAN SU SOLICITUD O LOS 

FINES A LOS CUALES HABRÁN DE DESTINAR LOS DATOS SOLICITADOS.  

PREGUNTA FRECUENTE:  ¿PUEDO PRESENTAR UNA SOLICITUD DE INFORMACION VIA INTERNET?  

RESPUESTA:  SI, PARA REALIZAR SU SOLICITUD DE INFORMACIÓN DE MANERA  
ELECTRÓNICA, DEBERÁ REALIZAR SU REGISTRO EN EL SISTEMA DE ACCESO  
A LA NFORMACIÓN MEXIQUENSE (SAIMEX), INGRESANDO DIRECTAMENTE A LA  
PÁGINA ELECTRÓNICA  
HTTPS://WWW.SAIMEX.ORG.MX/SAIMEX/CIUDADANO/LOGIN.PAGE, HAGA CLIC  
EN EL ENLACE CORRESPONDIENTE DE SAIMEX, YA SEA EN  
HTTPS://WWW.INFOEM.ORG.MX/  

PREGUNTA FRECUENTE:  ¿ES NECESARIO DAR EL NOMBRE PARA PODER REALIZAR UNA SOLICITUD DE 
INFORMACIÓN?  

RESPUESTA:  LAS SOLICITUDES SON ANÓNIMAS, CON NOMBRE INCOMPLETO O SEUDÓNIMO 

SERÁN PROCEDENTES PARA SU TRÁMITE POR PARTE DEL SUJETO OBLIGADO ANTE 

QUIEN SE PRESENTE. NO PODRÁ REQUERIRSE INFORMACIÓN ADICIONAL CON 

MOTIVO DEL NOMBRE COMPLETO PROPORCIONADO POR PARTE DEL SOLICITANTE, 

YA QUE NO ES NECESARIO QUE ACREDITE SU PERSONALIDAD PARA DAR 

RESPUESTA A SU SOLICITUD, POR LO QUE TRAS REGISTRARSE CON SU NOMBRE 

O CON UN PSEUDÓNIMO, DEBERÁ SEGUIR CUIDADOSAMENTE LAS INSTRUCCIONES 

Y ENVIAR SU SOLICITUD AL SUJETO OBLIGADO DEL CUAL DESEE OBTENER 

INFORMACIÓN.  

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS  

NO APLICA  

  

ELABORÓ:  

  

  

  

  

VISTO BUENO:  

  

  

  

  

FECHA DE ACTUALIZACIÓN:  

  

30/01/2025  

  

  

  

DR. JAVIER ANSELMO SANTILLAN 

TITULAR DE LA UNIDAD DE  
TRANSPARENCIA  

  

 DR. JAVIER ANSELMO SANTILLAN  

TITULAR DE LA UNIDAD DE  
TRANSPARENCIA  
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