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REGISTRO MUNICIPAL DE TRÁMITESY sERVICIOS 
CEDULA DE INFORMACIÓN NOMBRE TRAMITE: SERVICIO 

|ASIgnación, baja y reasignación de Clave Catastral 

DESCRIPCION 
ere al proceso mediante el cual se le asigna una clave catastral a los predios que no están inscritos en el Padron Catastraly se 

encuentran dentro del territorio municipal, considerando y respetando se extiende una certificación que se emite medarnte e e 
ogestion catastral especificando la superficie del terreno, construcción en caso de tener, el valor catastral, clave catastral, nombre 

del propietario y ubicación. 

FONDAMENTO Articulo 171, 173, 181.y 182 del Códlgo Financiero del Estado de México y Municipios, Titulo quinto, Capitulo l. Artculo 

LEGAL: 58, del bando Municipal 2022. 

DOCUMENTO A 

OBTENER 
SE REALIZA EN 
LINEA?: 

Asignación, Baja y reasignación de Clave Catastral VIGENCIA:Permanente y ano 

SIN DIREcCION 
I|oWEB 

x 
CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE 

DEBE REALIZARSE: 

Cuando el propietario o poseedor se presenta a dar de alta su predio, cuando se realiza la subdivisión 

de su inmueble, asi como cuando se crea un fraccionamiento por parte de empresas y requieren para 
l realizar tramites de escricuracion, ya sea administratva o mediante Notario. 

COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO: 
ORIGINAL |anotar con 

anotar Sinumero 
cantidad de 

coplas 

REQUISITOS 
UNO 

PERSONAS FISICAS 
1-Solicitud dirigida al Lic. Abddel Garcia Alvarez No Codigo Financiero del Estado de México y 

municipios, Articulos 171,173, 181, 182y 183. 
SI (1) 

2-Pago correspondiente por e servicio 
solicitado. Apartado ACGCOO1, ACGC 003, ACGC 004 

ACGCO05, ACGC006, ACGC 007 del Manual 
Catastral del Estado de México. 

NO Si (1) 

3-Carta poder en caso de no ser el propietario 

o poseedor. 
Articulos 2ly 22 del Reglamento del Titulo Quinto 
del Código Financiero del Estado de México y 

Municipios. 

NO 
Si (1) 

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS 
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-Solicitud dirigida al Lic. Abddel Garcia Alvarez.SI (1) No Codigo inanciero del Estado de México 

municipios. Articulos 171, 173, 181, 182y 183. 
2.-Pago correspondiente por el servicioO 

solicitado Apartado ACGCOOI, ACGC 003, ACGC 004. 
ACGC005, ACGC006, ACGC 007 del Manual| 

Catastral del Estado de México.
3.-Carta poder en caso de no ser el propietario NO SI (1) 
poseedor. 

Articulos 21y22 del Reglamento del Titulo Quinto 
del Código Financiero del Estado de Mexico y 
Municipios. 

NO Si () 

INSTITUCIONES PUBLICAS 
1-Solicitud dirigida al Lic. Abddel García Alvarez. SI () No Código Financiero del Estado de Méxicoo 

municipios, Articulos 171,173, 181, 182y 183. 
2.-Pago correspondiente por el servicio 
solicitado. NO SI () Apartado ACGC001, ACGC 003, ACGC 04. 

|ACGC005, ACGC006, ACGC O07 del Manual 
Catastral del Estado de México. 3.-Carta poder en caso de no ser el propietario 

poseedor. 
NO Articulos 21y 22 del Reglamento del Titulo Quinto 

del Código Financiero del Estado de Mexico Y 
Municiplos. 

Si (1) 

DURACION DEL 25 minutos TIEMPO DE 

RESPUESTA: 
5 dias hábiles. 

TRAMITE 

COSTO: Fundamento juridico: articulo 2 de la Fracción II de la Ley 
$240.55 (DoscIENTOs cUARENTA PESOSarererminarevalor de la unidad de Medida 

55/100) Actualización, (UMA). 
Articulo 166 del Código Financiero del Estado de México y Municipios. 

FORMA DE PAGO TARJETA DE 
CREDITO 

TARJETA DE 
DEBITO 

EN LINEA (PORTAL DEN 

PAGOS)A 
EFECTIVO 

DONDE PODRA 

PAGARSE 
OTRAS ALTERNATIVAS: No aplica 

CRITERIoS DE 
RESOLUCION DEL 

TRAMITE 

En cajas de Tesorerfa Municipal. 

Cumplir con los requisitos requeridos por parte de la Dirección de Predial y Catastro. 

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE 
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Dirección de Predial y Catastro. Tesorería Municipal 
TITULAR DE LA 
DEPENDENCIA 
DOMICILI0: 

Lic. Abddel García Alvarez 
CAL Plaza Posadas y Garduño 

LE: 
NO. INT. Y 
EXT 

MUNICIPI San Felipe del Progreso 

Sin r umero 

cOLONIA: Centro 

CP: 50540 HORARIOY DIAS DELunes Viernes de 09:00 a 17:00 horas. 
ATENCION: 

TELEFONOS EXTS: FAX LADA CORREO ELECTRONICO 
|7121902687 catastro@sanfelipedelprogreso.gob.mx 

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO OFICINA 
NOMBRE DEL TITULAR DE LA 
OFICINA: 
DOMICILIo:CAL 

No Aplica 
No Aplica 

No Aplica NO. INT. Y No Aplica 
LE 

COLONIA: |MUNICIP 
EXT: 

No Aplica No Aplica 
O: 

C.P: No Aplica HORARIOY DIAS DE 
ATENCIÓN: 

TELEFONOS: 

No Aplica 
LADA: 
No Aplica No Aplica 
MUNICIPIOS QUE 
ATIENDE 

EXTS.: 
No Aplica 

CORREO ELECTRONICO: 
No Aplica 

FAX: 

lo Aplica 

No Aplica 

OTROS 
Puedo hacer los tramites después de las 17:00 horas? PREGUNTA 

FRECUENTE I: 
RESPUESTA: 

REGUNTA 
FRECUENTE 2: 
RESPUESTA 
PREGUNTA 
FRECUENTE S 
RESPUESTA: 

No, porque ya no pueden cobrarle los derecho por el servicio, debido a que las cajas cierran a las 17:00 

horas. 
Quièn puede hacer el trámite para dar de alta un predio que acabo de comprar y para obtener una 

certificación de clave y valor? 
Usted, como nuevo propietario poseedor. 
Si no me encuentro presente fisicamente Qué puedo hacer para dar de alta mi predio y obtener certificación 

de clave y valor catastra 
endra que extender una Carta Poder a quen usted encomlende para que realice el trámite de Inscripción 
de su predio y proporcionarle la documentacion requerida para estos servicios ylo tramites. 

TRAMITES O SERVICIoS RELACIONADoS 
ELABORO: SANE FECHA DE ACTUALIZACIONE 

28/ENERO/2022 

DIRECCIÓN DE, 
PREDIA¥CATASgTRO 

CticAbddel García Alkareze 
pmeeeoreeredrpcwstr" 

Hugo obiléz De La Cruz 
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