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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE:

B

N * | RAMITE: | x | servicio:

ASIGNACION, BAJA Y REASIGNACION DE CLAVE CATASTRAL

DESCRIPCIGIN: I .

Es el proceso mediante el cual se le asigna una clave catastral a los predios que no estan inscritos en el Padron Catastral y se encuentran dentro
del territorio municipal, considerando y respetando el régimen de propiedad en el que estan circunscritos, al mismo tiempo se extiende un
documento que se emite mediante el sistema de gestién catastral, la superficie del terreno y de consiruccion en caso de tener y el valor catastral.

= ya

* ! Arliculo 171, 173, 181, 182 y 183 del Cédigo financiero del estado de Mexico y Municipios, Titulo Quinto, Capitulo Il, Articulo 71,

FUNDAMENTO'lEGAE punto 3, del Bando Municipal 2019.
- ) ! VIGENCIA DEL
g%%‘ﬁéENTO A, ,» | Asignacién, Baja y Reasignacion de Clave Calastral DOCUMENTO | Permanente y 1 afio
PR A OBTENER:

*’éSE rREALlZA EN uNEA? S |N | DIRECCION WEB

) i |lo

. x

0 —

CASOS EN Los QUE ELTRAMITE DEBE REALIZARSE

,Ne ¢ v

Cuando el propietario o poseedor se presenla a dar de alta su predio, cuando realiza la subdivision de su
inmueble, asi como cuando se crea un fraccionamiento por parte de empresas y requieren la cerfificacion de
clave y valor catasiral para realizar tramites de escrituracién ya sea administrativa o mediante noario,

Recibo de pago de impuesto predial.

v T e T _ORIGINAL | COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO, = .-
. AT G anotarla. | con nimero la Lo
E “« ) » . REQUISTOS: . palabra Slo | cantidad de O P
«csf - : -, T NO copias * ) Yo - TN
PERSONAS FiSICAS )
Solicitud dirigida al Lic. Odilén Flores Castulo, Si(1) No Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios,
Coordinador de Catastro. Articulo 171, 173, 181, 182y 183.
Documento que acredile la propiedad o posesion .
(contrato privado de compra-venta, cesién o No St Apariado  ACGCO001,  ACGCO003, ACGCO04,
donacién, sentencia de la autoridad judicial, ACGC005, ACGCO006, Y ACGCO007 del Manual
Titulo, certificado o cesion de derechos agrarios Catastral del Estado de México.
ejidales o comunales.) S;
Recibo de pago de impuesto predial, Ne t Ariculos 21 y 22 del Reglamento del Titulo Quinto del
) — No Si1) Codigo Financiero del Estado de Méxicoy Municipios
Carta poder en caso de no ser el propietario o -
poseedor.
Croquis de localizacion, plano de subdivision No S
autorizado por desarrollo urbano en su caso y
oficio de autorizacién de subdivision.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
Solicitud dirigida al Lic. Odilén Flores Castulo, Si(1) No Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios,
Coordinador de Catastro. Articulo 171, 173, 181, 182y 183.
Documento que acredite la propiedad o posesion 0
(contrato privado de compra-venta, cesién o Ne Sih Aporiodo ACGCO01,  ACGCO03, ACGC004,
donacién, sentencia de la autoridad judicial, ACGC005, ACGCOQ06, Y. ACGC007 del Manual
Titulo, certificado o cesion de derechos agrarios Catastral del Estado de México.
ejidales o comunales.)
No Si(1)

Articulos 21 y 22 del Reglamento del Titulo Quinto del
Codigo Financiero del Estado de México y Municipios
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Carta poder en caso de no ser el propietario o No Si(1)
poseedor.
Croquis de localizacién, plano de subdivision No si (1)
aulorizado por desarrollo urbano en su caso y :
oficio de autorizacion de subdivision.
INSTITUCIONES PUBLICAS
Solicitud dirigida al Lic. Odilén Flores Castulo, Si (1) No -| Codigo Financiero del Estado de México y Municipios,
Coordinador de Catastro. Articulo 171, 173, 181, 182 y 183.
Documento que acredite la propiedad o posesién .
(contrato privado de compra-venta, cesion o No it Apartado  ACGCO01,  ACGCO03,  ACGCO004,
donacién, sentencia de la autoridad judicial, ACGCO005, ACGCO06, Y ACGCO007 del Manual
Titulo, certificado o cesién de derechos agrarios Catastral del Estado de México.
ejidales o comunales.)
Carta poder en caso de no ser el propietario o Articulos 21 y 22 del Reglamento del Titulo Quinto del
poseedor. No Si(1) Codigo Financiero del Estado de México y Municipios
Croquis de localizacién, plano de subdivision
autorizado por desarrollo urbano en su caso y No Si(1)
oficio de autorizacién de subdivision.
DURACION DEL TRAMITE: {20 minutos TIEMPO DE RESPUESTA: | 3 dias habiles
GOSTO: : § 211.22 (Dosci Fundamento Juridico: Articulo 2. Fraccion I de la Ley para determinar el Valor de la
X 11.22 (Doscientos Unidad de Medida y Actualizacién, (UMA).
! e once pesos 22/100 M.N.) . e . . .
& . Articulo 166 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios
FORMA DE PAGO: _ R N N
< < p s -] EFECTIVO | «x TARIETA DE CREDITO | / TARIETA DE DEBITO |/ | EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | /
5 > ;2' . " A A A
‘DONDE PODRA%\FPAGARSE: En cajas de Tesoreria Municipal
OTRAS ALTERNATIVAS:  { No Aplica
+ by
CRITERIOS DE 4 . .
RESOLUCION I:?ELTRAM]TE Que cumplan con los requisitos requeridos

-

e




DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Tesoreria Municipal

Coordinacion de Catastro

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: Lic Odilon Hores Castulo
DOMICILO: | CALLE EP\ozo Posodusyéo;ﬁ;;o— S - INQ INT Y ExI ' Sin numero
COLONIA “Centro - 7 'MUN(MO .S(m I(Mp{ del Proq,&) 7 A
CP 50640 HORARIO Y DIAS DE Lones o Veomes de 9 00 @ 17 00 horas o -
J ATENCION:
LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:
712 1235199 119 calastrowsantelipedelprogreso gob mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: J No aplica
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: Mo aphca
DOMICILIO: CALLE No aplica MO INT oy Fxd N aphca
COLONIA No aplica MUNI(,lI’\U No aplica
: - R S . R
CP: No aplica HORARlQ Y DIAS DE No aplica
i ATENCION:
LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:
No No aplica No aplica No aplica No aplica
aphca
FORMATO(S) No aplica
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1:

ZPuedu hacer los tramites dmpum de las 5 00 de a1arde?

RESPUESTA

No, porque yO no pueden cobrarle los derechos por el servicio, debido a que las m\us cerran alas 5 U0 de la tarae

PREGUNTA FRECUENTE 2:

2Quien pued‘ hu(or el tramite p(u() do: de alta un prodlo que u(obu de ((m\pr(u v paro obtener una cetibicacion de dave y valord

RESPUESTA

. Pues usted como nuevo pvopu tarno pose ed()v

PREGUNTA FRECUENTE 3:

2y s1 no pudnevu |eohzuv|o yO. que puedo huuv puru dar de alta mi predio y obtener a certihicacion de clave y valor catastia

RESPUESTA

| Tendra que exiender una carta poder a quien usted e n(mmend(ﬁ para que realice el framite de inscoipaion de su pre du v

\ proporcuoncrle la documemccwon requendo po;o estos servicios o tframiles

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

ELABORO ‘ VISTO.BUENO , i FECHA DE ACTUALIZACION
/ 17,09/2019
b 7/ ,/ £
Alicia Morales Moreno Odilon Fiores CogrU!;

Enlace de Mejora Regulatoria Coordinador de Coloswo




