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U~ ESTADO DE MEXICO GOBIERNO MUNICIPAL

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: | TRAMITE: ] s\ | SERVICIO: | $1

PRESTAMO DE ESPACIOS EN CASA DE CULTURA “PROFR. ). JESUS GOMEZ NAVA”

DESCRIPCION:

BRINDAR UN BUEN SERVICIO A LA POBLACION PARA LA REALIZACION EXITOSA DE LAS
ACTIVIDADES PROPUESTAS DE LAS DIFERENTES INSTITUCIONES QUE SOLICITEN ALGUN
ESPACIO

N/A
FUNDAMENTO LEGAL:
VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER: | No aplica DOCUMENTO | No aplica
A OBTENER:
{SE REALIZA EN LINEA: SI | NO | DIRECCION WEB
X
ﬁ?;fg'séos CLECLURALUEEDEBE Realizar la solicitud directamente en las oficinas de Casa de Cultura “Profr. J. Jestis Gémez Nava”
ORIGINAL | COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
REQUISITOS: anotar fa palabra | “70 TETD =
Slo NO e
copias
PERSONAS FiSICAS
Pablico en general
¢  Oficio (Solicitando el espacio) K g Las instalaciones, asi como los salones de la
casa de cultura, son exclusivamente para uso
de [a misma institucién y solamente se podrd
llegar a prestar en casos especiales con una
solicitud por escrito.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
No aplica No aplica No aplica No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS
No aplica Mo aplica No aplica No aplica
DURACION DEL TRAMITE: | 10 minutos TIEMPO DE RESPUESTA: | Medio dia
COSTO: Fundamento juridico: Las instalaciones, asi como los salones de la casa de
No aplica cultura, son exclusivamente para uso de la misma institucién y
i solamente se podri llegar a prestar en casos especiales con una
solicitud por escrito.
FORMA DE PAGO: EFECTIVO [ NIA[ TARJETA DE CREDITO | NA [ TARJETA DE DEBITO l NIAJ EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | N/A

DONDE PODRA PAGARSE: | No aplica

OTRAS ALTERNATIVAS: No aplica

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL Cualquier duda o aclaracion, presentarse en las instalaciones de casa de casa de cultura.
TRAMITE
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DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
Direccion de Cultura Coordinacién de Casa de Cultura
TITULAR DE LA DEPENDENCIA: I Mtra. Maria del Carmen Torres Lara
DOMICILIO: | CALLE: | 5 de mayo NO. INT. Y EXT. 13
COLONIA: centro MUNICIPIO: San Felipe del Progreso, Méx.
CP: | 50640 | HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | Lunes a Viernes

LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:
712 1235199 147 1235199 casadeculcurasfp@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: i Casa de Cultura “Profr. ). Jesis Gomez Nava”
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA; Mtra. Maria del Carmen Torres Lara
DOMICILIO: | CALLE: l 5 de mayo NO. INT. Y EXT:: 13
COLONIA: centro MUNICIPIO: San Felipe del Progreso, Méx.
cp: | 50640 l HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | Lunes a Viernes

LADA: TELEFONOS: EXTS. FAX: CORREQ ELECTRONICO:
712 1235199 147 1235199 casadeculwrasfp@gmail.com
FORMATO(S)
DESCARGABLES No aplica

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE I: | ;Cudl es el horario de atencién en casa de cultura?
RESPUESTA; De 9:00 am a 18:00 hrs.
PREGUNTA FRECUENTE2: | ;Qué requisitos necesito para solicitar un espacio?
RESPUESTA: Solicitud dirigida a la Directora de Cultura, incluyendo algin objetiva de la actividad la fecha y el horario.
PREGUNTA FRECUENTE 3: | ;En qué tiempo me otorgan la respuesta a mi solicitud?
RESPUESTA: Se le da Respuesta a su oficio 4 hrs después de haber entregado la solicitud

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

FECHA DE ACTUALIZACION:

20/ septiembre / 2019.




