DIRECCION DE ADMINISTRACION

AYUNTAMIENTO DE SAN FELIPE DEL PROGRESO 2022-2024

AVISO DE PRIVACIDAD

Revisién nGmero 1° Fecha de aprobacién: 29/08/2022

La Direccién de Administracién del H. Ayuntamiento de San Felipe del Progreso es el drea
facultada para llevar a cabo el fratamiento de los datos personales del Sistema de Datos de la
Direccién de Administracién, con el objeto de que conozca ia manera en que profegemos sus
dafos y los derechos con que cuenta en forno a esta materiq, se le informa:

A los partticulares, los servidores piblicos y los terceros en general que infervienen, de manera
directa o indirecta, en el Caialogo De Proveedores Y Coniratistas; y Procesos Adquisitivos, lo que,
si usted se encuentra en este supuesto, se le recomienda leer de manera completa el presente
Aviso de Privacidad.

Bl aviso de privacidad es el documento fisico, electrdnico o en cualquier formato generado por el
responsable que es puesto a disposicion del Titular con el objeto de informarle los propésitos del
tratamiento al que serén sometidos sus datos personales.

A través de dicho aviso, el responsable tiene la obligaciéon de informar de modo expreso, preciso
e inequivoco alasy los fitulares, la informacién que se recaba de ellos y con qué fines, la existencia
y caracteristicas principales del fratamiento al que serdn sometidos sus datos personales. a fin de
gue puedan fomar decisiones informadas al respectio.

Se considera dato personal a cualquier informacién concemiente a una persona fisica o juridica
colectiva identificada o identificable, establecida en cualquier formato o moddlidad y que esté
almacenada en sistemas y/o bases de datos.

Son datos personales que afectan la esfera més intima de su fitular, cuya utilizaciéon indebida
puede dar origen a discriminacidon o conlleva un riesgo grave para éste.

De manera enunciativa, mds no limitativa, se consideran sensibles aquellos que puedan revelar
aspecios como origen étnico o racial, informacién de salud fisica o mental, informacién genética,
datos biométricos, firma electrénica, creencias religiosas, filoséficas o morales, afiliacién sindical,
opiniones politicas y preferencia sexual.

La Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados del Estado de México
y Municipios {en adelante, "La Ley") define dl fratamientio como las operaciones efectuadas por
los procedimientos manuales o automatizados aplicados a los datos personales, relacionadas con
la obtencidn, uso, registro, organizacidn, conservacién, elaboracidn, utilizacién, comunicacion,
difusién, almacenamiento, posesion, dacceso, manejo, aprovechamiento, divulgacion,
fransferencia o disposicién de datos persondaies.

La Ley tiene por objeto garantizar la proteccién de los datos personales que se encueniran en
posesién de los sujelos obligados, asi como establecer los principios, derechos, excepciones,
obligaciones, sanciones y responsabilidades que rigen en la materia.

Asl, la Ley establece diversas obligaciones a cargo de los responsables del tratamiento de datos
personadles, idles como el aviso de privacidad. con el objeto de que el fitular de los datos esté
informado sobre qué datos personales se recaban de él y con qué findlidad. De igual manerq,
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regula la tramitacion de los derechos ARCO, las transmisiones, la posibilidad de interponer
denuncias por posibles violaciones a la Ley, asi como los medios por los cuales el Infoem verificard
el cumplimiento de las disposiciones en la materia.

Ahora bien, con el objeto de dar cumplimiento a lo establecido en el arficulo 31 de la Ley, se hace
de su conocimiento lo siguiente:

l. La denominacion del responsable.

El H. Ayuntamiento de San Felipe del Progreso. Estado de México.

Il. El nombre y cargo del administrador, asi como el drea o unidad adminisiraliva a la que se
encuentra adscrito.

e Nombre del Administrador: L.A.Ey N. KARLA ELIZABETH ORTEGA HURTADO
e Cargo: DIRECTOR
e Area o Unidad Administrativa: DIRECCION DE ADMINISTRACION
- Cormreo elecirénico: administracion@sanfelipedelprogreso.gob.mx
— Teléfonos: 7121236157

lil. El nombre del sistema de datos personales o base de datos al que seran incorporados los datos
personales.

Nombre del sistema y/o base de datos personales: SISTEMA DE DATOS DE LA DIRECCION DE
ADMINISTRACION

A) Nimero de Registro:

IV. Los datos personales que serdn sometidos a tratamiento, identificando los que son sensibles.

Con el objeto de cumplir la finalidad establecida en el sistema, se llevard a cabo el uso de los
siguientes datos personales:

Nombre, domicilio, teléfono celular, correo elec’rrc”:nico personal, firma, edad, fotografia, clave del
Registro Federal de Contribuyentes (RFC), Clave Unica de Registro de Poblaciéon (CURP).

Formacion Profesional.

V. El cardcter obligatorio o facultative de la entrega de los datos personales.
Articulos 31 Fraccion VIl 'y 48 Fraccion VIII De La Ley Orgénica Municipal.
Bando Municipal, Titulo Segundo, Capitulo VII, Articulo 33.

Ley de Proteccién De Datos Personales En Posesion De Sujetos Obligados.

Ley de Contratacion Publica del Estado de México Y Municipios y su Reglamento.
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V1. Las consecuencias de la negativa a suministrailos.

No se podrdan redlizar los coniratos, si falta algtn dato de informacién personal de la empresa de
cada uno de los proveedores.

VIL. Las finalidades del fratlamiento para las cudles se oblienen los datos personales, distinguiendo
aquéllas que requieran el consentimiento de la o el fifular.

Proteger y resguardar los datos personales que se utilizan en la direccidn de administracion.
VIll. Cuando se redlicen transferencias de datos personales se informard:

Fuera de los supuestos establecidos en el articulo 66 de la Ley, sus datos personaies no podrdn ser
transferidos. Es imporfante considerar que, en téminos del arliculo antes mencionado,
eventuaimenta se podrian levar a cabo iransmisiones, a fin de hacer exigbles las
responsabilidades y/o créditos fiscales a su cargo. Asimismo, la informacidén personal que usted
proporcione serd susceptible de ser utilizada para fines estadisticos y de control, para lo cual, de
manera previa, se disociard la mayor cantidad de dafos que pudieran hacer identificable a su
fitular, a fin de evitar una afectacién con la publicacién y/o difusidn de los datos.

IX. Los mecanismos y medios estardn disponibles para el uso previo al tratamiento de los datos
persondles, para que la o el fitular, puveda manifestar su negativa para la finalidad y transferencia
que requieran el consentimiento de la o el fitular.

De acuerdo a los fines sefialados, la trasferencia de datos Unicamente se rediizard mediante la
realizacién de un contrato y/o tramites similares.

X. los mecanismos, medios y procedimientos disponibles para ejercer los derechos ARCO,
indicando la direccién elecironica del sistema para preseniar sus solicitudes.

Los derechos de acceso, reciificacion, cancelacion y oposicién comUnmente se conocen como
derechos ARCO.

Los derechos ARCO son independientes. El ejercicio de cualquiera de ellos no es requisito previo
ni impide el gjercicio de ofro.

La procedencia de esfos detechos, en su caso, se hard efecliva una vez que el fitular o su
representante legal acrediten su identidad o representacion, respectivamente.

En ningin caso el acceso a los datos personales de un titular podré afectar los derechos y
libertades de ofros.

El ejercicio de cudlguiera de los derechos ARCO, forma parte de las garantias primarias del
derecho d la proteccién de datos personales.

Derecho de acceso. El titular tiene derecho a acceder, soliciiar y ser informado sobre sus datos
personales en posesidon de los sujetos obligados, asi como la informacién relacionada con las
condiciones y generalidades de su fratamiento, iales como el origen de los datos, las condiciones
del fratamiento del cual sean objeto, las cesiones redlizadas o que se pretendan redlizar, asi como
fener acceso al aviso de privacidad al que estd sujeto el fratamiento y a cualquier oira
generdlidad del fratamiento, en los términos previsfos en la Ley.

Derecho de recftificacion. El tfifular tendrd derecho a solicitar la reclificacién de sus daijos
personadles cuando sean inexactos, incompletos, desactualizados, inadecuados 0 excesivos.
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Derecho de cancelacion. El fitular tendrd derecho a solicitar la cancelacion de sus datos
personales de los archivos, registros, expedientes y sistemas del responsable a fin que los mismos
ya no estén en su posesion y dejen de ser fratados por este Oltimo.

El responsable no estard obligado a cancelar los datos personales cuando:

. Deban ser tfratados por disposicion legal.
Il.  Serefieran alas partes de un conirato y sean necesarios para su desarrolio y cumplimiento.
. Obstaculicen actuaciones judiciales o administrativas, la investigacion y persecucién de
delitos o la acludlizacién de sanciones administrativas, afecten la seguridad o salud
pUblica, disposiciones de orden pUblico, o derechos de terceros.
IV.  Sean necesarios para proteger los intereses juridicamente tutelados del fitular o de un
tercero.
V.  Sean necesarios para redlizar una accidn en funcién del interés pUblico.
VI, Se requieran para cumplir con una obligacidn legalmente adquirida por el fitular.

Derecho de oposician. El titular tendrd derecho en todo momento y por razones legilimas a
oponerse al fratamiento de sus datos personales, para una o varias finalidades o exigir que cese
el mismo, en los supuestos siguientes:

. Cuando los datos se hubiesen recabado sin su consentimiento y éste resulfara exigible en
términos de esta Ley y disposiciones aplicables.

II.  Avn siendo licito el fratamiento, el misme debe cesar para evitar que su persistencia cause
un dafo o perjuicio al titular,

. Sus datos personales sean objeto de un tratamiento automatizado, el cudl le produzca
efectos juridicos no deseados o afecte de manera significativa sus intereses, derechos o
libertades y estén destinados a evaluar, sin intervencidén humana, determinados aspectos
personales del mismo o andlizar o predecir, en pariicular, su rendimienio profesional,
situacién econdmica, estado de salud, preferencias sexuales, fiabilidad o comportamiento.

IV.  Cudndo el tituiar ideniifique que se han asociado datos personales o se le ha identificado
con un registro del cudl no sea fitular o se le incluya dentro de un sistema de datos
personales en el cual no tenga correspondencia.

V.  Cuando existan motivos fundados para ello v la Ley no disponga lo conirario.

Dichos derechos se podrdan ejercer indistintamente a fravés del Sistema de Acceso, Rectificacién,
Cancelacidén vy Oposicion de Datos Personales del Estado de México (Sarcoem,
www.sarcoem.org.mx y/o www.plataformadeiransparencia.org.mx) o en la forma que mds le
convenga al titular, ya sea de manera escrita o verbal, directamente o a fravés de apoderado o
representante legal, por comreo cerlificado o servicio de mensagjeria, ante la Unidad de
Transparencia del H. Ayuniamienio de San Felipe del Progreso.

Xl. La indicacién por la cudl la o el titular podrd revocar el consentimiento para el fratamiento de
sus dafos, detallando el procedimiento a seguir para tal efecfo.

El procedimiento se dar& a través de nofificacion personal al o los interesados, Ia revocacién del
presente, aviso de privacidad.

De manera general, los datos personales proporcionados se consideran informacién confidencial,
salvo que sean relativos a la erogacién de recursos pUblicos o al ejercicio de una funcidén de derecho
publico, supuestos en los que constituirdin informacién piblica, de conformidad con lo establecido
por los articulos 25y 97 de la Ley.
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Xil. Opciones y medios que el responsable ofrezca a las o los fitulares para limitar el uso o
divulgacién, o la portabilidad de datos.

De acuerdo a la élica de profesién, no estd permitido divulgar los datos o informacién personal
que afecte a la institucién pUblica o terceras personas, en su caso, si alguien la incurre, serd
mediante su responsabilidad propia.

Xl Los medios a fravés de los cuales el responsable comunicard a los titulares los cambios al
aviso de privacidad.

En case de cambios, modificaciones y/o actudlizaciones ol presente aviso de privacidad vy en
funcién de requerimientfos legales, administrafivos o de mejora, que eventualmente pueden
cambiar los términos y/o condiciones en el tratamiento de sus datos persondles, en caso de ser de
su interés y que pueda identificar el tratamiento vigente de sus datos personales o ejercer su
derecho, se le invita a consultar la pégina oficial de inferet del Ayuntamiento de San Felipe del
Progreso, en la siguiente direccién www.sanfelipedelprogreso.gob.mx, en el apartado de Aviso de
Privacidad.

Asimismo, en caso de que asi lo prefiera, podrd acudir directamente ante el Titular de la Unidad o
la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién POblica del Municipio, para cualquier
aclaracién sobre este fema.

XIV. El cargo y domicilio del encargado, indicando su nombre o el medio por el cual se pueda
conocer su identidad.

¢ Nombre del encargado: N/A
e Cargo: N/A

— Domicilio: N/A

~ Teléfono: N/A

~ Coreo elecirdnico: N/A

XV. El domicilio del Responsable.

N/A

XVI. El fundamento legal que faculta al responsable para llevar a cabo el tralamiento.
N/A

XVl El procedimiento para que se ejerza ¢l derecho ala portabilidad.

En razén del procedimiento de que se trata, para el cumplimienio de ias afibuciones de la
Direccidn de Adminisiracion, no es aplicable el presente apartado.

XVIII. El domicilio de la Unidad de Transparencia.

UBICADO EN PALACIO MUNICIPAL - PLAZA POSADAS Y GARDUNO $/N, COLONIA CENTRO, SAN
FELIPE DEL PROGRESO, 50640, ESTADO DE MEXICO, MEXICO.

XIX. Datos de contacto del Inslituto, incluidos domicilio, direccién del portal informalivo, correo
electrénico y teléfono del Centro de Afencién Telefonica, para que la o el fitular pveda recibir
asesoria o presentar denuncias por violaciones a las disposiciones de la Ley.



Datos de Contacto del Instituto:

o Teléfonos: (722) 226 19 80 (conmutador).
o Direccién del Portal iInformativo: E
¢ Correo electrénico del Centro de Atencién Telefonica (CAT):

o Teléfono del CAT: 01 800 821 04 41

Notas importantes para atencion personai:

- Se recomienda agendar previamente cita.

- El horario hdbil de atencidon es de funes a jueves, de 9:00 a 18:00 horas, y viemes, de 9:00 a
15:00 horas.

-~ Se consideran inhdabiles sabados, domingos y dias festivos, en términos del calendario oficial
aprobado por el Pleno del Infoem. el cual estd a su disposicion en la direccion electronica

Asesoria y orientacion en materia de proteccion de datos personales.

En caso de que requiera asesoria u orientacion en materia de proteccion de datos personales o
sobre los derechos previstos por la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de México y Municipios, se le sugiere dirigirse a la Direccién General de
Proteccion de Datos Personales del Infoem, a través del teléfono (722) 238 84 87 y 238 84 88, a
través del correo electronico , asi como en domicilio de la
Direccion General de Protecciéon de Datos Personales ubicado en la calle Leona Vicario nimero
1232, edificio 1, Dep. 201, Colonia Real de Arcos, C.P. 52154, Metepec, Estado de México.





